ESAMC

CENTRO UNIVERSITARIO ESAMC CAMPINAS

ATA DE INSTALACAO E PRIMEIRA REUNIAO DO CONSELHO
UNIVERSITARIO

CENTRO UNIVERSITARIO ESAMC CAMPINAS

Aos 08 dias do més de setembro de 2025, as 9horas, a reunido foi realizada por meio de
videoconferéncia, em ambiente virtual, garantindo a participacdo e a manifestacdo de todos
os conselheiros, 6rgdo colegiado maximo da Instituicdo, em sua reunido de instalacao,
presidida pelo Reitor Luiz Francisco Gracioso, em conformidade com o Estatuto e o
Regimento Geral da IES.

Foram empossados como membros:

« Reitor: Luiz Francisco Gracioso

 Pré-Reitora: Renata Luz Gracioso

 Pré-Reitor: Ricardo Luz Gracioso

* Representante da Mantenedora: Monica Luz Gracioso

e Diretora Académica: Sabrina Maion

* Representante dos Coordenadores: Luciano Rocha

» Representante da Sociedade Civil: Marcelo Custddio

» Representante Técnico-Administrativo: Phatricia Fernandes
» Representante Docente: Vania Bitencourt

* Representante Docente: Daniel Moraes de Souza

ORDEM DO DIA:

1. Instalagdo e posse dos membros do Conselho Universitario;
2. Aprovagdo do Regimento Interno do Conselho;

3. Defini¢do da periodicidade das reunides ordinarias;

4. Assuntos gerais.

Apés discussoes, foram aprovados por unanimidade:
- A instalagio oficial do Conselho Universitario, com posse dos membros;
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- A adocdo do Regimento Interno;
- A definicdo de reunides ordindrias trimestrais, e extraordinarias quando convocadas;

Nada mais havendo, o Presidente encerrou a sessao, lavrando-se a presente ata, que sera
assinada por todos os presentes.
Campinas, 08 de setembro de 2025.

Luiz Francisco Gracioso
Reitor - Presidente do Conselho Universitario

Phatricia Fernandes
Secretaria designada

ASSINATURAS DOS MEMBROS PRESENTES:
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REGIMENTO GERAL DO CENTRO UNIVERSITARIO ESAMC CAMPINAS

TITULO I - DO CENTRO UNIVERSITARIO
CAPITULO | - DA DENOMINACAO E CONSTITUICAO

Art. 12. O Centro Universitario ESAMC Campinas, doravante aqui designado como
ESAMC, é uma instituicdo privada de educacao superior, particular em sentido
estrito, vinculada ao Sistema Federal de Ensino, com sede e limite territorial no
municipio de Campinas, Estado de Sao Paulo, mantido pelo CEAM - Centro de
Estudos Administracao e Marketing CEAM Ltda., pessoa juridica de direito privado,
com fins lucrativos, com sede e foro no mesmo municipio, e Contrato Social
protocolado sob o n® 2.144.257/14-0 em 02 de dezembro de 2014 e registrado na
JUCESP.

Paragrafo Unico. O Centro Universitario rege-se pela legislagdo do ensino superior
em vigor, pelo seu Regimento Geral, e no que couber pelo Contrato Social de sua
Mantenedora.

CAPITULO 11 - DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 22. O Centro Universitario, para concretizar sua missao, tem por objetivos
institucionais:

L. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

II. Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para
inser¢do em setores profissionais e para a participagdo do desenvolvimento da
sociedade brasileira, colaborando na sua formagao continua;

[II. Incentivar o trabalho de investigacdo cientifica, visando o desenvolvimento
da ciéncia e da tecnologia e da criagcdo e difusdo da cultura e, desse modo,
desenvolvendo o atendimento do homem e do meio em que vive;

IV.  Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicagdes ou de outras formas de comunicacao;

V.  Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos em uma estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento
de cada geracao;
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VI. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular
0S nacionais e regionais, prestar servicos especializados a comunidade e
estabelecer com esta uma relacao de reciprocidade;

VII. Promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo visando a difusao
das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da investigacao
cientifica e tecnoldgica gerada no Centro Universitario;

VIII. Manter intercambio com instituicdes congéneres no Brasil e no exterior,
notadamente com setores de planejamento e pesquisas em geral, visando a
atualizacdo e ao aperfeicoamento do ensino e aplicagdo dos conhecimentos
especializados.

CAPITULO 1l - DA AUTONOMIA UNIVERSITARIA

Art. 32 O Centro Universitario goza de autonomia didatico-cientifica,
administrativa, disciplinar, e de gestdo financeira e patrimonial, nos termos da
legislacao vigente.

Art. 42. Nos termos da legislagdo vigente, o Centro Universitario podera solicitar
credenciamento de campus fora de sede, em municipio diverso da abrangéncia
geografica do ato de credenciamento em vigor, o qual integrara o conjunto da
instituicao.

Paragrafo unico: O Centro Universitario podera criar, organizar e extinguir cursos
superiores em sua sede, observado o disposto nas Diretrizes Curriculares
Nacionais e legislacdo em vigor, devendo apenas comunicar ao Ministério da
Educagao.”

TITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO I - DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

Art. 52. A estrutura académico-administrativa do Centro Universitario é composta
por oOrgdos colegiados deliberativos e drgaos executivos em 02 (dois) niveis
hierarquicos: administracao superior e administragdo basica.

§19. A administracdo superior é composta dos seguintes 4rgaos:

L. Conselho Universitario;
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II. Reitoria;

[II. Pro-Reitoria Académica;

IV.  Pro-Reitoria Administrativa.

§22. Sdo 6rgaos da administragdo basica:

L. Colegiado de Curso;

II. Coordenacdo de Curso.

§39. A Comissao Propria de Avaliacdo - CPA é um 6rgdo de assessoramento,
responsavel pela conducdo do processo de avaliacdo institucional, conforme a
legislacao vigente.

§4¢2. A Comissdo Propria de Avaliagcdo (CPA), nos termos da Lei n? 10.861/2004,
terd composicdo paritaria com representantes dos corpos docente, discente,
técnico-administrativo e da sociedade civil organizada, sendo responsavel pela
coordenacao do processo de autoavaliacdo institucional e pela sistematizacao e
prestacdo das informacgdes solicitadas pelo INEP/MEC.

§59. Os o6rgdos suplementares destinam-se a apoiar as atividades de ensino,
investigacdo cientifica, extensdao e pds-graduacao, cabendo ao Conselho
Universitario disciplinar a sua criacao e funcionamento.

CAPITULO Il - DO CONSELHO UNIVERSITARIO

Art. 62. O Conselho Universitario, 6rgdo maximo do Centro Universitario ESAMC
Campinas, de natureza consultiva, deliberativa e normativa, é composto pelos
seguintes membros:

[ - pelo Reitor, que o preside;
II - Pr6-Reitor Académico;

[V - pelo Pr6- Reitor Administrativo;
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V - por representantes de cada um dos segmentos da comunidade universitaria, da
seguinte forma:

a) 01 (um) representante dos Coordenadores de Cursos, indicados por seus pares e
designado pelo Reitor, independentemente de ordem classificatdria;

b) 01 (um) representante do corpo docente, indicado por seus pares e designado
pelo Reitor, independentemente de ordem classificatoria;

d) 01 (um) representante do corpo discente, indicado pelo respectivo 6rgdo de
representacdo da classe; e

e) 01 (um) representante do corpo técnico-administrativo, indicado por seus pares
e designado pelo Reitor.

VI - por 01 (um) representante da Mantenedora, indicado por sua diretoria;

VII - por 01 (um) representante da sociedade civil organizada, indicado pelos
orgdos da sociedade civil organizada de ambito local e escolhido pelo Conselho
Universitario;

Paragrafo Unico. Os mandatos dos representantes tém a duracdo de 02 (dois) anos,
permitida a reconducgao.

Art. 72. Compete ao Conselho Universitario:

I. definir a politica, as diretrizes e as normas gerais de funcionamento do Centro
Universitario;

II. aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI e o Projeto
Pedagoégico Institucional - PPI do Centro Universitario;

III. fixar o regime académico do Centro Universitario;

[V. aprovar as alteracdes no Estatuto, no Regimento Geral e aprovar os
regimentos internos dos demais orgdaos do Centro Universitario, assim
como o seu proprio regimento interno;
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V. estabelecer critérios e normas referentes a sistematica para expedicao de atos
normativos do Centro Universitario;

VI. estabelecer a politica para celebrac¢do de acordos, convénios e parcerias;

VII. aprovar projetos para o planejamento geral e de desenvolvimento do Centro
Universitario;

VIII. decidir sobre a criagdo, modificagdo, desmembramento, fusdo ou extingdo de
orgdos da administracdo basica ou 6rgaos suplementares;

IX. decidir sobre a criagdo, organizacao, modificacdo, suspensdo ou extin¢do de
cursos e programas, obedecendo as normas gerais da Unido;

X. fixar e alterar o nimero de vagas dos cursos e programas, de acordo com a
capacidade institucional e as exigéncias do seu meio;

XI. aprovar os projetos pedagégicos formulados pelos Colegiados de Curso;

XII. aprovar o calendario académico e o horario de funcionamento dos cursos e
programas do Centro Universitario;

XIII. fixar normas sobre processo seletivo, matriculas, transferéncia e
aproveitamento de estudos, avaliacdo do rendimento académico, estagios
supervisionados, atividades complementares e trabalhos de conclusao de
Curso;

XIV. estabelecer as normas complementares as do Regimento Geral, que se
incluem no dmbito de suas atribui¢des;

XV. aprovar o quadro de pessoal docente e técnico-administrativo e suas
alteragdes, bem como estabelecer normas referentes a administracdao dos
recursos humanos, considerando os meios existentes, ouvida previamente a
Mantenedora;

XVI. aprovar a politica de pessoal e os planos de carreira;
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XVIIL

XVIII.

XIX.

XX.

XX

XXII.

XXIIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIIL

XXVIIIL.

aprovar o regime disciplinar dos corpos docente, tutores, discente e técnico-
administrativo, assim como exercer o poder disciplinar originariamente ou
em grau de recurso;

adotar as providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina
coletiva e individual;

apurar a responsabilidade do Reitor, dos Pro-Reitores e demais ocupantes de
cargos ou fungdes de confianga, com amplo direito de defesa, quando, por
omissdo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da
legislacao de ensino, do Estatuto, do Regimento Geral ou de normas
complementares;

desenvolver as atribuicdes de sua competéncia referentes ao processo de
avaliacdo institucional do Centro Universitario, em consonancia com a
legislacao vigente;

aprovar a instituicdo e a concessao de dignidades académicas, bem como a
criacdo e concessao de prémios;

aprovar o plano anual de atividades do Centro Universitario, para cada
exercicio;

aprovar a proposta or¢amentaria do Centro Universitario, para cada exercicio,
submetendo-a a apreciacao da Mantenedora;

apreciar a prestacao de contas e o relatorio de atividades de cada exercicio;

decretar o recesso parcial ou total das atividades académicas de cada curso ou
de todos;

decidir os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgdos em matéria
administrativa, didatico-cientifica e disciplinar,

deliberar sobre os atos praticados pelo Reitor ad referendum deste colegiado;

decidir os casos omissos do Estatuto e do Regimento Geral;
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XXIX. exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei, pelo Estatuto ou
pelo Regimento Geral.

Paragrafo Unico. O Conselho Universitario é o 6érgao de instdncia maxima no plano
académico e no plano administrativo em grau de recurso, ndo cabendo reforma de
suas decisoes.

CAPITULO Ill - DA REITORIA

Art. 89. A Reitoria, 6rgdo executivo superior do Centro Universitario, é exercida
pelo Reitor.

Art. 92. O Reitor, escolhido e nomeado pela Mantenedora, tem mandato de (04)
quatro anos, permitida a reconducao.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos, o Reitor sera substituido pelo
Vice-Reitor.

Art. 10. Sao atribuicdes do Reitor:
[. dirigir o Centro Universitario e promover-lhe a representagao;
II. propor alteracao do Estatuto ou do Regimento Geral;

III. convocar e presidir as reunides do Conselho Universitario, com direito a voto,
e no caso de empate, a voto de qualidade;

IV. cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho Universitario;
V. firmar acordos, convénios e parcerias;

VI. supervisionar a formulacdo de projetos para o planejamento geral e de
desenvolvimento do Centro Universitario;

VII. propor a Mantenedora a admissdo, a nomeacgdo, a licenga e a dispensa de
professores, tutores e funcionarios do Centro Universitario, na forma
estabelecida na lei, no Estatuto e no Regimento Geral;
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VIII. designar os ocupantes dos cargos e fun¢des de confianca;

IX. zelar pela manutencdo da ordem e disciplina no ambito do Centro
Universitario, respondendo por abuso ou omissao;

X. exercer o poder disciplinar, no ambito de suas atribuicdes;

XI. constituir grupos de trabalho ou comissdes especiais, permanentes ou
temporarias, para fins especificos e comissdes encarregadas de processos
disciplinares;

XII. constituir e designar os membros da Comissdo Propria de Avaliagdo,
responsavel pela conducdo do processo de avaliagdo institucional,
atendendo aos requisitos estabelecidos pela legislacao;

XIII. propor ao Conselho Universitario a concessdo de dignidades académicas, bem
como a cria¢do e a concessao de prémios;

XIV. conferir graus, diplomas e outros titulos académicos;

XV. expedir e assinar diplomas e certificados de cursos e programas e de titulos
concedidos pelo Centro Universitario;

XVI. elaborar o plano anual de atividades e a proposta or¢amentaria, para cada
exercicio;

XVII. organizar e encaminhar ao Conselho Universitario a prestacao de contas e o
relatério de atividades de cada exercicio;

XVIIL. intermediar qualquer documento ou proposta a ser encaminhada ao Conselho
Universitario;

XIX. adotar, em casos excepcionais, decisdo ad referendum do Conselho
Universitario, devendo encaminhar para deliberacdao do mesmo, na reuniao
imediata;
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XX. exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei, pelo pelo
Regimento Geral.

CAPITULO IV - DA PRO-REITORIA ACADEMICA

Art. 11. A Pro6-Reitoria Académica é o 6rgao executivo responsavel pelo
planejamento, coordenacao e execugdo de todas as atividades académicas de
ensino, iniciacdo cientifica e extensdo e do Centro Universitario e principal
colaborador do Reitor em tarefas de carater permanente do Centro Universitario.

Art. 12. O Pro6-Reitor Académico, escolhido e nomeado pela Mantenedora, tem
mandato de 04 (quatro) anos, permitida a reconducao.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos, o Pré-Reitor Académico sera
substituido pelo Diretor Académico ou por um dos Coordenadores de Curso,
designado pelo Reitor.

Art. 13. S3o atribuicdes do Pré-Reitor Académico:
[. substituir o Reitor em suas faltas e impedimentos;

II. assinar acordos, convénios e contratos e outros documentos delegados pelo
Reitor;

[II. exercer atividades de supervisao e de coordenacdo administrativa no Centro
Universitario, que lhe sejam delegadas pelo Reitor;

IV. assessorar o Reitor em assuntos académicos na area do ensino, investigagdo
cientifica e extensao;

V. propor e implementar as politicas e planos de acdo, bem como acompanhar a
execucdo das atividades académicas de ensino, da investigacdo cientifica e
da extensao;

VI. elaborar o plano anual de atividades da Pr6-Reitoria, para cada exercicio;
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VII. elaborar o relatério anual de atividades realizadas e prestar contas do
desempenho académico do Centro Universitario ao Reitor e ao Conselho
Universitario;

VIIL. subsidiar os Colegiados de Curso e Coordenacgdes de Curso na elaboracdo dos
projetos pedagdgicos dos cursos mantidos pelo Centro Universitario;

IX. fiscalizar o cumprimento do regime académico e execu¢do dos programas e
horarios;

X. apreciar os relatérios de atividades das Coordenagdes de Curso submetendo-
os ao Reitor;

XI. tracar estratégias de articulacdo das Coordenacdes de Curso, na constituicdo
de praticas interdisciplinares no ensino, na investigacdo cientifica e na
extensao;

XII. realizar contatos com a comunidade para a realizagdo de projetos de ensino,
investigacdo cientifica e extensao;

XIII. buscar a captagdo de recursos financeiros junto a entidades publicas e
privadas e junto a organizacdes ndo-governamentais, especialmente por
meio de convénios e programas de parcerias;

XIV. elaborar e coordenar os programas de capacitacao do corpo docente sejam,
eles mediadores, professores regente, conteudistas, etc, para aprovacao do
Conselho Universitario;

XV. elaborar a proposta de normas académicas do Centro Universitario a ser
aprovada pelo Conselho Universitario;

XVIL. criar grupos de trabalho para aprofundar estudos e pesquisas na area
académica;

XVII. exercer o poder disciplinar, no ambito de suas atribuicdes;

XVIII. exercer outras atribuicoes de sua competéncia ou que lhe forem delegadas
pelos demais 6rgaos do Centro Universitario.
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XIX. resguardar informacgoes de carater sigiloso.

Paragrafo Unico. O Pré-Reitor Académico podera ser auxiliado por assessorias
especificas criadas por iniciativa do Reitor e aprovadas pelo Conselho
Universitario.

Art. 14. Integram a Pr4-Reitoria Académica: a Equipe Multidisciplinar, a Produgdo
Cientifica e o Nucleo de Extensao.

Art. 15. A Equipe Multidisciplinar é o 6rgao do Centro Universitario responsavel
pela gestdo, coordenacdo e supervisio das atividades e cursos oferecidos na
modalidade a presencial e a distancia, tendo como atribuicoes:

[ - Assegurar o envolvimento da comunidade académica nas modalidades de EAD e
Presencial e semipresencial, mediante a articulagdo continua com todos os setores
das IES;

II - Oferecer cursos e/ou atividades formativas de graduacdo, pds-graduacio e
extensao;

III - Assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EAD e
presencial, no ambito do Centro Universitario;

IV - Apoiar e incentivar a produgdao do conhecimento em EAD e de cursos
presenciais e semipresenciais;

V - Desenvolver projetos, atividades e programas em EAD, em parcerias com
outras institui¢des nacionais e internacionais, publicas e privadas, governamentais
e ndo governamentais.

Art. 16. O Coordenador da Equipe Multidisciplinar é designado pelo Reitor, apds
aprovacdo pela Pro-Reitoria Académica, para mandato de 04 (quatro) anos,
permitida a reconducao.

Art. 17. A producao Cientifica é o 6rgdo do Centro Universitario responsavel por
orientar, coordenar e supervisionar, académica e administrativamente, as
atividades de investigacdo cientifica, tendo como atribuig¢des:
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. Estabelecer critérios para elaboracdo, aprovacado e avaliacdo das atividades
cientifica;
II. Informar os procedimentos legais sobre as atividades cientifica;
[II. Divulgar as atividades de investigacdo cientifica programadas, em
desenvolvimento e concluidas;

IV. Emitir parecer sobre os projetos e relatérios de investigacdo cientifica;

V. Elaborar e divulgar editais de convocacdo de professores para apresentacao
de projetos de investigacao cientifica, com as devidas informacdes;

VI. Gerenciar o processo de selecao dos projetos de investigacdo cientifica;

VII. Participar da avaliacdo dos projetos de investigacdo cientifica;

VIII. Elaborar e divulgar editais de convocagdao de bolsistas de investigacao
cientifica, com as devidas informagdes;

IX. Gerenciar o processo de selecio de alunos ao programa de investigacdo
cientifica;
X. Participar da selecao de alunos ao programa de investigacao cientifica;

XI. Registrar as atividades de investigacao cientifica;

XII. Encaminhar os projetos de investigacao cientifica ao Conselho Universitario
para aprovacdo e emissdo das resolucoes;

XIII. Dispor sob sua guarda toda a documentacdo pertinente aos projetos de
investigacdo cientifica e as atividades de investigagdo cientifica;

XIV. Promover e coordenar seminarios de investigacdo cientifica;

XV. Encaminhar a Proé-Reitoria Académica, semestralmente, fundamentado na
disponibilidade or¢amentaria, o planejamento das atividades de
investigacdo cientifica, detalhadas por curso, para posterior aprovagao pela
Pré-Reitoria Administrativa;

XVI. Supervisionar e avaliar de forma continua as atividades de investigacao
cientifica, verificando o cumprimento dos objetivos, a participacao do
desempenho dos envolvidos e o cumprimento do cronograma, propondo as
alteragoes que se fizerem necessarias;

XVII. Convocar e presidir reunides com os envolvidos em atividades de
investigacdo cientifica;

XVIII. Expedir certificados e declaragdes, apds a aprovacdo do relatério final das
atividades de investigacdo cientifica;

XIX. Propor e implementar agdes que visem ao aprimoramento das atividades
académicas do Nucleo de Investigacao Cientifica.

Art. 18. O Nucleo de Extensdo é o 6rgao do Centro Universitario responsavel por e
coordenar, orientar e supervisionar, académica e administrativamente, as
atividades de extensao, tendo como atribuicdes:

I. Estabelecer critérios para elaboragdo, aprovagao e avaliacao das atividades de
extensao;
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II.

[I.

IV.

VL

VIIL

VIIL

IX.

XL

XII.

XIIL

XIV.

XV.

Fomentar atividades de extensdo de carater cultural de iniciativa tanto
interna quanto externa, em parceria com institui¢cdes relacionadas a essas
atividades;

Valorizar, junto a comunidade académica, a cultura regional e o exercicio da
cidadania;

Informar os procedimentos legais sobre as atividades de extensao;

Divulgar as atividades de extensdao programadas, em desenvolvimento e
concluidas;

Emitir parecer sobre as propostas de atividades de extensao;

Elaborar e divulgar editais de convocacdo de professores para apresentacao
de projetos de extensdo com as devidas informagdes;

Gerenciar o processo de selecao dos projetos de extensao;

Participar da avaliacdo dos projetos de extensao;

Elaborar e divulgar editais de convocacdao de bolsistas de extensdo, com as
devidas informacgdes;

Gerenciar o processo de selecdo de alunos para participarem de projetos de
extensao;

Participar da selegdo de alunos aos projetos de extensao;

Registrar as atividades de extensao;

Dispor sob sua guarda toda a documentagdo pertinente as atividades de
extensao;

Encaminhar os projetos de extensdo ao Conselho Universitario para
aprovacao e emissao das resolugoes;
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XVI. Encaminhar a Pro-Reitoria Académica, semestralmente, fundamentado na
disponibilidade orcamentaria, o planejamento das atividades de extensao,
detalhadas por curso, para posterior aprovacdo pela Proé-Reitoria
Administrativa;

XVII. Supervisionar e avaliar de forma continua as atividades de extensao,
verificando o cumprimento dos objetivos, a participacdo do desempenho
dos envolvidos e o cumprimento do cronograma, propondo as alteracdes
que se fizerem necessarias;

XVIII. Convocar e presidir reunidoes com os envolvidos em atividades de extensao;

XIX. Expedir certificados e declaracdes, respectivamente, a alunos e
coordenadores, de atividades de extensao;

XX. Propor e implementar a¢des que visem ao aprimoramento das atividades
académicas do Nucleo de Extensao.

Art. 19. O Coordenador do Nucleo de Extensdo é designado pelo Reitor, apos
aprovacdo pela Prod-Reitoria Académica, para mandato de 04 (quatro) anos,
permitida a reconducao.

CAPITULO V - DA PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

Art. 20. A Pro-Reitoria Administrativa é o 6rgao executivo responsavel pelo
planejamento, coordenacao e execucao de todas as atividades administrativas,
financeiras e de pessoal do Centro Universitario e principal colaborador do Reitor
em tarefas de carater permanente do Centro Universitario

Art. 21. O Pré6-Reitor Administrativo, escolhido e nomeado pela Mantenedora, tem
mandato de 04 (quatro) anos, permitida a reconducao.

Art. 22. Em suas faltas e impedimentos, o Pré-Reitor Administrativo sera
substituido pelo Diretor Académico e/ou por um dos Coordenadores de Curso,
designado pelo Reitor.

Art. 23. Compete ao Pré-Reitor Administrativo:
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[. substituir o Reitor em suas faltas e impedimentos;

II. assinar acordos, convénios e contratos e outros documentos delegados pelo
Reitor;

III. exercer atividades de supervisao e de coordena¢dao administrativa no Centro
Universitario, que lhe sejam delegadas pelo Reitor;

V. assessorar o Reitor em assuntos académicos na area do ensino, investigacdo
cientifica e extensdo;

V. assessorar o Reitor em assuntos administrativos, financeiros e de pessoal;

VI. propor e implementar as politicas e planos de acdo, bem como acompanhar a
execucdo das atividades inerentes aos processos de gestdo de pessoas,
gestdo contabil, orcamentaria e financeira, gestdo de assisténcia ao
estudante, gestdo de materiais e patrimonio, gestao da infraestrutura e de
servicos e gestao da tecnologia da informacao;

VII. elaborar o plano anual de atividades da Pr6-Reitoria, para cada exercicio;

VIIL. elaborar o relatério anual de atividades realizadas e prestar contas do
desempenho administrativo, financeiro e de pessoal do Centro
Universitario ao Reitor e ao Conselho Universitario;

IX. coletar e organizar os dados de interesse administrativo, financeiro e de
pessoal do Centro Universitario;

X. supervisionar as atividades dos d6rgdos de apoio administrativo do Centro
Universitario;

XI. apreciar os relatérios de atividades dos 6rgdos de apoio administrativo
submetendo-os ao Reitor;

XII. elaborar a previsao orcamentdaria e encaminha-la ao Reitor;
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XIII. apreciar, quanto aos aspectos administrativos e financeiros, os acordos,
convénios e parcerias a serem firmados pelo Reitor;

XIV. assegurar a necessaria infraestrutura de apoio aos o6rgaos do Centro
Universitario;

XV. elaborar e coordenar os programas de capacitacdo do corpo técnico-
administrativo, para aprovacdo do Conselho Universitario;

XVI. elaborar a proposta de normas administrativas do Centro Universitario a ser
aprovada pelo Conselho Universitario;

XVII. criar grupos de trabalho para aprofundar estudos e pesquisas em assuntos
administrativos, financeiros e de pessoal;

XVIII. exercer o poder disciplinar, no ambito de suas atribuicdes;

XIX. exercer outras atribuicdes de sua competéncia ou que lhe forem delegadas
pelos demais 6rgdos do Centro Universitario.

Art. 24. O Pro6-Reitor Administrativo podera ser auxiliado por assessorias
especificas criadas por iniciativa do Reitor e aprovadas pelo Conselho
Universitario.

CAPITULO VI - DOS COLEGIADOS DE CURSOS

Art. 25. O Colegiado de Curso, responsavel pela coordenacdo didatica de cada
curso, é constituido:

[ - pelo Coordenador do Curso, seu Presidente;

II - por 01 (um) representantes dos docentes que desempenham atividades no
curso, tratando-se de curso presencial, semipresencial ou a distancia;

IV - por 01 (um) representante do corpo discente, escolhido por seus pares.
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Paragrafo Unico. O representante do corpo discente tem mandato de 02 (dois)
anos, vedada a sua reconducao.

Art. 26. Compete ao Colegiado de Curso:

[ - aprovar e reformular o projeto pedagoégico do curso, submetido ao Conselho
Universitario;

II - elaborar o curriculo do curso e suas alteracdes com a indicacdo das disciplinas
e respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes curriculares emanadas do
Poder Publico;

[II - fixar diretrizes para a elaboracdo de planos e programas de ensino, no ambito
do curso;

IV - promover a avaliagdo do curso, em parceria com a Comissdo Prépria de
Avaliacao;

V - decidir sobre aproveitamento de estudos e de adaptagdes, mediante
requerimento dos interessados;

VI - apreciar os recursos interpostos por alunos, no ambito de sua competéncia,
como primeira instancia;

VII - colaborar com os demais 6rgdos do Centro Universitario no ambito de sua
atuacao;

VIII - exercer outras atribuicdes de sua competéncia ou que lhe forem delegadas
pelos demais 6rgaos colegiados.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso, dos cursos de graduacdo, é assessorado
pelo Nucleo Docente Estruturante, composto na forma da legislacgao.

Art. 27. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de Curso é um o6rgdo consultivo
composto por, pelo menos, 05 (cinco) professores do curso, incluindo o
Coordenador do Curso, com comprovada experiéncia, titulacdo e qualificagdo,
contratados em regime de trabalho integral ou parcial, responsavel pela
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formulacao do projeto pedagégico do curso, sua implementagdo e consolidacdo,
cujo funcionamento esta disciplinado por regulamento préprio.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso define o Niicleo Docente Estruturante de
cada curso de graduacao, nomeado pelo Reitor, de acordo com as exigéncias
estabelecidas pelo Ministério da Educac¢do, submetido a aprovagdo do Conselho
Universitario.

Art. 28. Compete ao Nucleo Docente Estruturante:
[ - construir e acompanhar o projeto pedagogico do curso;

II - contribuir para a consolida¢do e aperfeicoamento do projeto pedagdgico do
curso;

Il - contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso,
analisando sua adequagao considerando as diretrizes curriculares editadas pelo
Poder Publico e as novas demandas do mundo do trabalho;

IV - zelar pela integracao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades
de ensino constantes na matriz curricular;

V - revisar ementas e conteudos programaticos;

VI - acompanhar os resultados no ensino-aprendizagem do projeto pedagogico de
curso;

VI - verificar o impacto do sistema de avaliacdo de aprendizagem na formacdo dos
alunos;

VII - indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de investigacao
cientifica e extensdo, oriundas das necessidades da graduacdo, de exigéncias do
mercado de trabalho e afinadas com as politicas relativas a area do curso;

VIII - indicar cursos a serem ofertados como forma de nivelar o aluno ingressante
ou reforgar o aprendizado;
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IX - propor a¢des em prol de melhores resultados no ENADE e no CPC;

X - planejar procedimentos para permanéncia de parte de seus membros até o ato
regulatorio seguinte.

CAPITULO VII - DAS COORDENACOES DE CURSO

Art. 29. A Coordenacgdo de Curso, sob a responsabilidade do Coordenador de Curso,
€ o orgao executivo da administracdo bdsica, responsavel pela orientacdo,
coordenacdo e supervisao do curso.

Art. 30. O Coordenador de Curso é designado pelo Reitor, dentre os professores do
curso, para mandato de 04 (quatro) anos, permitida a reconducao.

Paragrafo Unico. Em suas faltas ou impedimentos, o Coordenador de Curso sera
substituido por professor designado pelo Reitor.

Art. 31. Sdo atribui¢cdes do Coordenador de Curso:
[ - integrar, convocar e presidir o Colegiado de Curso;

II - cumprir e fazer cumprir as decisdes do Colegiado de Curso e dos demais 6rgaos
da administragdo superior;

Il - orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

IV - elaborar o horario do curso e fornecer ao Conselho Universitario os subsidios
para a organizacao do calendario académico;

V - fiscalizar a observancia do regime académico e o cumprimento dos programas
e planos de ensino, bem como a execucdo dos demais projetos da Coordenacao de
Curso;

VI - acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculares no ambito do
Ccurso;

VII - homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptagdes de curso;
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VIII - exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

IX - exercer outras atribuicdes de sua competéncia ou que lhe forem delegadas
pelos demais 6rgdos do Centro Universitario.

CAPITULO VIII - DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

SECAO | - DA SECRETARIA GERAL

Art. 32. A Secretaria Geral, 6rgao de execucao administrativa dos servigos
académicos é subordinada ao Pré-Reitor Académico e sera dirigida por um (a)
Secretdario (a), com as seguintes atribuig¢des:

[ - organizar a escrituracdo académica do Centro Universitario, que deve ser
mantida rigorosamente atualizada e conferida;

II - organizar e trazer em dia a coletanea de leis, regulamentos, instrugdes, ordens
de servico e livro de escrituracao;

Il - exercer a chefia da Secretaria Geral, distribuindo equitativamente os trabalhos
entre os seus auxiliares;

IV - assinar diplomas com o Reitor e o Pro-Reitor Académico nos termos legais e os
demais certificados e atestados académicos;

V - organizar e atualizar os arquivos e prontudrios dos alunos, de modo que se
atenda prontamente a qualquer pedido de informagdo ou esclarecimentos do
interessado ou da direcao;

VI - redigir e publicar editais de processo seletivo, e supervisionar a sua
operacionalidade;

VII - deliberar sobre pedidos de transferéncia e aproveitamento de estudos;

VIII - apresentar relatérios das atividades da Secretaria Geral a Pro6-Reitor
Académica;

IX - responsabilizar-se pela manutengdo e guarda do acervo académico;
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XI - cumprir e fazer cumprir as determinagcdes e da Pré-Reitoria Académica e
exercer as demais fun¢des que lhe forem confiadas.

Paragrafo Unico. O Reitor do Centro Universitario, a Mantenedora e o Secretario
Geral sdao solidariamente responsaveis pela manutencdo e guarda do acervo
académico.

Art. 33. A Central de Atendimento ao Aluno é parte integrante da Secretaria Geral.

SECAO Il - DABIBLIOTECA

Art. 134. A Biblioteca do Centro Universitario ESAMC Campinas € integralmente
digital, funcionando como drgdo suplementar de apoio ao ensino, a pesquisa e a
extensao.

Art. 135. Compete a Biblioteca Digital:

I — manter e disponibilizar, de forma remota e presencial, acervos digitais de livros,
periodicos, bases de dados nacionais e internacionais;

Il — assegurar acesso 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, por
meio de plataformas tecnologicas estaveis e de facil usabilidade;

I11 — oferecer atendimento remoto por bibliotecarios, com orientagdo em pesquisas,
fichamentos e normalizacdo académica;

IV — garantir recursos de acessibilidade digital, incluindo compatibilidade com
softwares leitores de tela, fontes adaptaveis, contrastes ajustaveis e materiais em
formatos acessiveis;

V — manter o Repositorio Institucional, com teses, dissertac6es, trabalhos de concluséo
de curso, artigos, relatérios de pesquisa e publicagdes docentes e discentes;

VI — capacitar a comunidade académica para o uso das fontes de informacéo, por meio
de tutoriais, oficinas, treinamentos e manuais digitais;

VIl — acompanhar permanentemente a atualizacdo e expansao do acervo digital,
garantindo diversidade, atualidade e relevancia nas diferentes areas de conhecimento;
VIII - oferecer ferramentas de gestéo de referéncias bibliograficas e integragdo com
sistemas académicos e de aprendizagem.

Art. 136. O acesso a Biblioteca Digital € garantido a todos os estudantes, professores e
colaboradores, sem custo adicional, mediante credenciais institucionais.

Art. 137. A Biblioteca Digital € coordenada por bibliotecario devidamente registrado
no Conselho Regional de Biblioteconomia, que responde tecnicamente pelo servico,
observada a legislacao profissional vigente.

Art. 138. As praticas da Biblioteca Digital reafirmam o DNA ESAMC, assegurando
inovagdo académica, apoio & producdo cientifica, acessibilidade plena e integracdo
entre teoria e pratica profissional.
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SECAO |11 - DOS LABORATORIOS

Art. 37. O Centro Universitario dispde de laboratérios especializados para uso do
corpo docente e discente, sob a responsabilidade de profissional legalmente
habilitado.

Art. 38. Os laboratorios, organizados segundo os principios das areas respectivas,
serdo regidos por regulamento proéprio, aprovado pela Dire¢do Académica.

SECAO IV - DA TESOURARIA E CONTABILIDADE

Art. 39. A Tesouraria e a Contabilidade sdao organizadas e coordenadas por
profissional qualificado, contratado pela Mantenedora.

Art. 40. Compete ao Contador:

[ - apresentar, para o exercicio letivo, balanco das atividades financeiras do Centro
Universitario; e,

Il - cooperar com o Reitor e o Pré-Reitor Administrativo na elaborac¢do da proposta
orcamentaria para exercicio seguinte.

SECAO V - DA OUVIDORIA

Art. 41. A Ouvidoria é drgao sem carater administrativo, executivo ou deliberativo,
mas de natureza mediadora, com a finalidade de receber, encaminhar e
acompanhar opinides, comentarios, criticas e elogios aos membros da comunidade
académica, bem como do publico em geral a todos os setores do Centro
Universitario, sendo responsavel também por fazer chegar ao usudrio uma
resposta das instdncias administrativas implicadas, cujo funcionamento esta
disciplinado por regulamento préprio.

Paragrafo unico. A Ouvidoria do Centro Universitario atua com autonomia e
absoluta imparcialidade, vinculada diretamente a direcao da instituicao, com o
objetivo de =zelar pelos principios da legalidade, moralidade e eficiéncia
administrativa, resguardando o sigilo das informacades.

SECAO VI - DO APOIO PSICOPEDAGOGICO

Art. 42. O Centro Universitario possuira um servico de apoio psicopedagogico ao
discente.
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§1°. Cabe ao servico de apoio psicopedagégico atender as demandas da
comunidade académica visando a promo¢do de saude e o desenvolvimento de
atividades que favorecam o aprimoramento constante do processo de ensino-
aprendizagem e das relagdes sociais na Instituicao.

§2¢2. O servico de apoio psicopedagdgico contemplara o atendimento ao discente, o
apoio didatico-pedagogico ao docente, o apoio em acessibilidade ou o atendimento
das diferentes demandas da comunidade académica por meio do desenvolvimento
de atividades que favorecam o aprimoramento constante do processo de ensino-
aprendizagem e das relagdes sociais na Instituicao.

SECAO VII - DOS DEMAIS SERVICOS

Art. 43. Os servigos financeiros, contabilidade, manutencao, limpeza, portaria,
vigilancia e seguranga, técnicos de laboratérios, estardo sob a responsabilidade da
Mantenedora, funcionando o Centro Universitario como orientador de processo,
onde necessario, e como fiscalizador da execucdo, em termos de atendimento e
qualidade.

TITULO I1I - DO ENSINO, DA INVESTIGACAO CIENT{FICA E DA EXTENSAO

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE OFERTA

Art. 139. O Centro Universitario ESAMC Campinas oferece cursos de graduacéo e pés-
graduacdo nas modalidades presencial, semipresencial e a distancia (EaD), em
conformidade com a legislacéo vigente e com os atos regulatérios do MEC.

Art. 140. A modalidade presencial caracteriza-se pela realiza¢do das atividades
académicas na sede ou em polos da Institui¢do, com frequéncia obrigatéria em
atividades presenciais.

Art. 141. A modalidade semipresencial compreende cursos estruturados com parte
significativa das atividades desenvolvidas em ambiente virtual de aprendizagem,
mediadas por tecnologias digitais, e parte em encontros presenciais obrigatorios,
respeitando os limites e diretrizes estabelecidos pelo MEC e pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais.

Art. 142. A modalidade a distancia (EaD) consiste na oferta de cursos em que 0
processo de ensino-aprendizagem ocorre com predominancia em ambiente virtual de
aprendizagem, mediado por tecnologias digitais, assegurada a realizagdo de momentos
presenciais obrigatdrios, quando previstos em lei ou em regulamentos, como
avaliacdes, estagios, praticas profissionais e defesa de trabalhos.

Art. 143. A ESAMC podera ainda ofertar componentes curriculares em regime hibrido,
integrando atividades presenciais e digitais no mesmo curso, desde gque respeitada a
legislag&o especifica.
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Art. 144. Em todas as modalidades, a Instituicdo assegura:

| — padrdes equivalentes de qualidade académica, avaliacéo e titulagéo;

Il — observancia as Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso;

I11 — uso de ambiente virtual de aprendizagem (AVA) que permita interagéo,
acompanhamento e registro das atividades académicas;

IV — garantia de acessibilidade pedagogica e tecnoldgica para todos os estudantes.
Art. 145. As modalidades de oferta reafirmam a identidade institucional da ESAMC,
que integra inovacao académica, flexibilidade metodol6gica e compromisso com a
formacao integral do estudante.

CAPITULO I - DO ENSINO

Art. 44. O Centro Universitario pode ministrar as seguintes modalidades de cursos
e programas, presenciais, semipresenciais ou a distancia, respeitadas as normas
legais vigentes:

[ - Sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abertos a
candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelos 6rgdos competentes do
Centro Universitario, desde que tenham concluido o ensino médio ou equivalente;

II - graduagdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

III - pds-graduagdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos
de especializacdo, aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em
cursos de graduacdo e que atendam as exigéncias estabelecidas pelos 6rgaos
competentes do Centro Universitario;

IV - Extensao, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em
cada caso pelos 6rgaos competentes do Centro Universitario.

SECAO | - DAS MODALIDADES DE OFERTA

I. O Centro Universitario ESAMC Campinas oferece cursos de graduacéo e pos-
graduacdo nas modalidades presencial, semipresencial e a distancia (EaD), em
conformidade com a legislacéo vigente e com os atos regulatérios do MEC.

Il. A modalidade presencial caracteriza-se pela realizacdo das atividades académicas
na sede ou em polos da Instituicdo, com frequéncia obrigatdria em atividades
presenciais.
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I1l. A modalidade semipresencial compreende cursos estruturados com parte
significativa das atividades desenvolvidas em ambiente virtual de aprendizagem,
mediadas por tecnologias digitais, e parte em encontros presenciais obrigatorios,
respeitando os limites e diretrizes estabelecidos pelo MEC e pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais.

IV. A modalidade a disténcia (EaD) consiste na oferta de cursos em que 0 processo
de ensino-aprendizagem ocorre com predominancia em ambiente virtual de
aprendizagem, mediado por tecnologias digitais, assegurada a realizagéo de
momentos presenciais obrigatorios, quando previstos em lei ou em
regulamentos, como avaliacOes, estagios, praticas profissionais e defesa de
trabalhos.

V. A ESAMC podera ainda ofertar componentes curriculares em regime hibrido,
integrando atividades presenciais e digitais no mesmo curso, desde que
respeitada a legislacao especifica.

VI. Em todas as modalidades, a Instituicdo assegura:
| — padrdes equivalentes de qualidade académica, avaliacéo e titulagéo;

Il — observancia as Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso;
I11 — uso de ambiente virtual de aprendizagem (AVA) que permita interagéo,
acompanhamento e registro das atividades académicas;
IV — garantia de acessibilidade pedagdgica e tecnoldgica para todos o0s
estudantes.

VII. As modalidades de oferta reafirmam a identidade institucional da ESAMC, que
integra inovacao académica, flexibilidade metodoldgica e compromisso com
a formacao integral do estudante.

SECAO Il - DOS CURSOS SEQUENCIAIS

Art. 45. Os cursos sequenciais disciplinados pelo Conselho Superior, obedecida a
legislacdo, sdo de 02 (dois) tipos:

I - Cursos superiores de formagdo especifica, com destinagdo coletiva, conduzindo
a diploma; e,

I - Cursos superiores de complementacao de estudos, com destinacao coletiva ou
individual, conduzindo a certificado.

Art. 46. Os estudos realizados nos cursos citados nos incisos do artigo anterior
podem vir a ser aproveitados para integralizacdo de carga horaria em curso de
graduacao, desde que facam parte ou sejam equivalentes a disciplinas do curriculo
deste.
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§1°. Na hipétese de aproveitamento de estudos para fins de obtenc¢do de diploma
de curso de graduacdo, o egresso desses deve:

a) submeter-se, previamente e em igualdade de condi¢Ges, a processo seletivo
regularmente aplicado aos candidatos ao curso pretendido;

b) requerer, caso aprovado em processo seletivo, aproveitamento de estudos que
podem ensejar a diplomagao no curso de graduagdo pretendido.

§29 Atendido o disposto no caput deste artigo e em seu paragrafo 19, o
aproveitamento de estudos faz-se na forma das normas fixadas pelo Conselho
Universitario.

SECAO Il - DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 47. Além dos cursos de graduacdo, correspondentes a profissdes
regulamentadas em lei ou que tenham organizagdo curricular de acordo com as
diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico, o Centro Universitario pode
criar outros para atender as exigéncias de sua programacao especifica e as
peculiaridades e necessidades do mercado de trabalho regional.

Art. 48. Os curriculos serdo elaborados de acordo com as diretrizes nacionais
curriculares editadas pelo 6rgdo federal competente nos termos da legislacdo
vigente.

Art. 49. Na elaboracgédo dos curriculos de cada curso de graduacao serdao observadas
as diretrizes curriculares editadas pelo Poder Publico e os seguintes principios:

I - incentivar uma soélida formacao geral, necessaria para que o egresso possa vir a
superar os desafios de renovadas condicbes de exercicio profissional e de
produgdo do conhecimento;

Il - estimular praticas de estudo independentes, visando uma progressiva
autonomia profissional e intelectual do aluno;

III - encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridas fora do ambiente académico, inclusive as que se referirem a experiéncia
profissional;
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IV - fortalecer a articulacdo da teoria com a pratica, valorizando a iniciacdo
cientifica individual e coletiva, assim como os estdgios e a participacdo em
atividades de extensao;

V - estabelecer mecanismos de avaliacdes periddicas que sirvam para informar a
docentes e a discentes acerca do desenvolvimento das atividades didaticas;

VI - estabelecer integralizacdo curricular, evitando prolongamentos
desnecessarios da duracgdo do curso.

Art. 50. Os curriculos propostos para os cursos de graduacdo, integrados por
disciplinas e praticas, serdo desenvolvidos em regime semestral, por sistema
seriado.

Art. 51. A integralizacdo curricular dar-se-a pela conclusao do curriculo, sendo o
periodo minimo de integralizacdo o estabelecido pelo 6rgdo federal competente,
nos termos da legislacao vigente.

Art. 52. A integralizacdo do curriculo do curso, tal como formalizado, habilita a
obtencao do diploma.

Art. 53. O aluno que satisfizer plenamente as exigéncias curriculares fica habilitado
a colacdo de grau para obter o respectivo diploma.

Art. 54. O Centro Universitario informara aos interessados, antes de cada periodo
letivo, os programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracao,
requisitos, qualificagdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de
avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas condic¢oes.

Art. 55. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacao especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos
seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas de ensino.

Art. 56. Obedecidas as disposicdes legais préprias, os alunos dos cursos de
graduacdo, considerados habilitados, participardo do Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes (ENADE), independentemente da organizacao
curricular adotada pelo Centro Universitario, sendo inscrita no seu histérico
escolar a situacdo regular com relac¢do a essa obrigacao.
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SECAO |1l - DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 57. Os cursos de poés-graduacdo compreendem os seguintes niveis de
formacao:

[ - especializagao;
II - aperfeicoamento.

§1°. Os cursos de pos-graduagdo, em nivel de especializagdo, com carga horaria
minima de 360 horas, e de aperfeicoamento, com carga horaria minima de 180
horas, tém por finalidade desenvolver e aprofundar estudos realizados em nivel de
graduacdo, e sdo voltados as expectativas de aprimoramento académico e
profissional, com carater de educac¢do continuada.

Art. 58. A programacdo e a regulamentacao dos cursos de poés-graduacdo sdo
aprovadas pelo Conselho Universitario, com base em projetos, observadas as
normas vigentes.

SECAO IV — DOS CURSOS DE EXTENSAO

Art. 59. A programac¢do e a regulamentacdo dos cursos de extensdo serao
aprovadas pelo Conselho Universitario, com base em projetos, observadas as
normas vigentes.

CAPITULO Il — DA INVESTIGACAO CIENTIFICA

Art. 60. O Centro Universitario desenvolvera a investigacdo cientifica como
principio educativo, cultural e cientifico, integrada ao ensino e a extensao.

Art. 61. A investigacao cientifica sera incentivada pelo Centro Universitario por
todos os meios ao seu alcance, principalmente através:

[ - do cultivo da atividade cientifica e do estimulo ao pensar critico em qualquer
atividade didatico-pedagdgica;

II - da manutencdo de servicos de apoio indispensaveis, tais como, biblioteca,
documentacgdo e divulgacao cientifica;
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[II - da formacdo de pessoal em cursos de pds-graduagao;

IV - da realizacdo de convénios com entidades patrocinadoras de iniciacdo
cientifica;

V - do intercambio com institui¢des cientificas;

VI - da programacdo de eventos cientificos e participacio em congressos,
simposios, semindrios e encontros.

Art. 62. As atividades de investigacao cientifica serdo coordenadas por um
coordenador, designado pelo Reitor, e subordinado a Pro-Reitoria Académica.

Paragrafo Unico. O Conselho Universitario aprovara as atividades de investigacdo
cientifica nos aspectos relativos a sua organizacdo, administracdo, funcionamento e
financiamento.

CAPITULO 111 - DA EXTENSAO

Art. 63. O Centro Universitario desenvolvera atividades de extensao, articuladas
com o ensino e a investigacdo cientifica, para a difusdao de conhecimentos e
técnicas pertinentes a drea de seus cursos.

Paragrafo Um: As atividades de extensdao devem compor, no minimo, 10% (dez por
cento) da carga horaria total dos cursos de graduacdo, integradas de forma
transversal ao curriculo, em consonancia com a Resolu¢do CNE/CESn?7/2018.”

Paragrafo Dois: As atividades de extensdo serdo realizadas, principalmente, sob a
forma de:

[ - atendimento a comunidade, diretamente ou por meio de instituicoes publicas e
privadas;

II - participa¢do em iniciativa de natureza cultural, artistica e cientifica;

Il - promocgdo de atividades artisticas, culturais e desportivas.
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Art. 64. As atividades de extensdao serdao coordenadas por um coordenador,
designado pelo Reitor, subordinadas a Pro-Reitoria Académica.

Paragrafo Unico. O Conselho Universitario aprovara as atividades de extensao nos
aspectos relativos a sua organizacdo, administragdo, funcionamento e
financiamento.

TITULO IV - DO REGIME ACADEMICO
CAPITULO | - DO ANO LETIVO

Art. 65. O ano letivo regular, independente do ano civil, abrangera no minimo, 200
(duzentos) dias de trabalho académico efetivo, distribuidos em 02 (dois)
semestres letivos regulares, cada um com, no minimo, 100 (cem) dias de atividades
académicas, excluido o tempo reservado aos exames finais.

§19. O periodo letivo prolongar-se-a sempre que necessario para que se completem
os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteido e
carga horaria estabelecidos nos planos de ensino das disciplinas.

§29. Entre os periodos letivos regulares poderdo ser executados programas nao
curriculares objetivando a utilizagdo dos recursos materiais e humanos
disponiveis.

Art. 66. As atividades do Centro Universitario sdo escalonadas semestralmente no
calendario académico, do qual constardo, pelo menos, o inicio e o encerramento
dos periodos letivos, assim como os periodos de realizagdo das avaliacdes e
exames finais.

§1°. O calendario académico pode incluir periodos de estudos intensivos e/ou
complementares, destinados aos estudos especificos e eliminacao de dependéncias
e adaptacgoes.

§29. Os cursos de pos-graduacao e extensdo possuirdo periodos letivos proprios,
independentes do ano académico.
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CAPITULO Il - DO PROCESSO SELETIVO

Art. 67. O processo seletivo para os cursos de graduacdo sera destinado a avaliar a
formacao recebida pelos candidatos e a classifica-los dentro do estrito limite das
vagas oferecidas.

§19. O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de
escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a
serem avaliados em provas, na forma disciplinada pelo Conselho Universitario.

§29. 0 Centro Universitario, ao deliberar sobre critérios e normas de selecdo e
admissido de estudantes, levard em conta os efeitos desses critérios sobre a
orientacdo do ensino médio, articulando-se com os 6rgdos normativos dos
sistemas de ensino.

§39. O Centro Universitario podera considerar o desempenho escolar e dos exames
oficiais do ensino médio ou profissionalizante (ENEM) como critérios para seu
processo seletivo de ingresso, de acordo com normas aprovadas pelo Conselho
Universitario e com a legislagdo vigente.

§4°. As inscrigdes para o processo seletivo serao abertas em edital, do qual
constarao a denominacao e habilitagdes de cada curso abrangido pelo processo
seletivo; o ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicagdo no
Diario Oficial da Unido; o numero de vagas autorizadas, por turno de
funcionamento, de cada curso e habilitagdo; o nimero de alunos por turma; o local
de funcionamento de cada curso; as normas de acesso, os prazos de inscricao, a
documentacdo exigida para a inscricdo, a relacdo das provas, os critérios de
classificacao e demais informagdes Uteis que serdo também divulgadas em pagina
eletronica propria, obedecendo a legislacdo vigente.

§59. 0 processo seletivo é valido para o periodo previsto no edital.

Art. 68. A classificagdo dos candidatos no processo seletivo dos cursos de
graduacao é feita pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem ultrapassar
o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que nao obtiverem os niveis
minimos estabelecidos pelo Conselho Universitario.

§12. A classificacao obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se
realiza a sele¢do, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar
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de requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentagdo regimental
completa, dentro dos prazos fixados.

§22. Na hipotese de restarem vagas podera realizar-se novo processo seletivo, ou
nelas poderdo ser matriculados portadores de diploma de graduagdo, conforme
legislacao vigente.

Art. 69. Os resultados do processo seletivo dos cursos de graduacao serao tornados
publicos pelo Centro Universitario, com a divulgacdo da relacdo nominal dos
classificados, a respectiva ordem de classificagdo, bem como do cronograma das
chamadas para matricula, de acordo com os critérios para preenchimento das
vagas constantes do respectivo edital.

Art. 70. A admissdo aos cursos sequenciais, de pds-graduacdo e extensao sera feita
de acordo com as formalidades, condi¢des e critérios previstos nos planos ou
projetos respectivos, aprovados pelo Conselho Universitario.

CAPITULO 111 - DA MATRICULA
SECAO | - DA MATRICULA INICIAL

Art. 71. A matricula, ato formal de ingresso nos cursos do Centro Universitario,
realizar-se-4 na Central de Atendimento ao Aluno, em prazos estabelecidos no
calendario académico, mediante a apresentacdo da documentacao exigida,
assinatura do contrato de prestacdo de servico e comprovante de pagamento da
primeira mensalidade dos encargos educacionais.

§19. Para os cursos de graduacao:

a) S6 é permitida a matricula no curso de graduagdo aos candidatos que tenham
concluido o ensino médio ou curso equivalente, e tenham sido classificados em
processo seletivo, conforme disposto na legislacdo vigente.

b) Devem ser apresentados os seguintes documentos do candidato no ato da
matricula: cédula de identidade; cadastro de pessoas fisicas - CPF; prova de
quitacdo com o servico militar e obrigacdes eleitorais; certiddo de nascimento ou
casamento; comprovante de residéncia; histérico académico do ensino médio;
certificado ou diploma de curso de ensino médio, ou equivalente.
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c) A matricula sera realizada exclusivamente de forma online, mediante o envio
da documentagéo exigida e assinatura digital do contrato de prestacdo de servicos
educacionais pelo candidato

d) No caso de diplomado em curso de graduagdo sera exigida, além da
documentagdo regular, a apresentacao do diploma, devidamente registrado.

e) A equivaléncia de cursos para portadores de certificado de conclusdo de ensino
médio realizado no exterior (devidamente traduzido, juramentado e publicado no
Diario Oficial), devera ser apresentada na matricula do candidato aprovado no
processo seletivo.

§29. Para os cursos de pos-graduacao:

a) SO é permitida a matricula no curso de pds-graduacdo aos candidatos que
tenham concluido os cursos de graduacdo, e tenham sido classificados em processo
seletivo, conforme disposto na legislacao vigente.

b) Devem ser apresentados os seguintes documentos do candidato no ato da
matricula: cédula de identidade; cadastro de pessoas fisicas - CPF; prova de
quitacdo com o servico militar e obrigacdes eleitorais; certidao de nascimento ou
casamento; comprovante de residéncia; historico académico do curso de
graduacdo; diploma ou certificado de conclusdo do curso superior, ou equivalente.

c) A matricula sera realizada exclusivamente de forma online, mediante o envio
da documentacéo exigida e assinatura digital do contrato de prestacdo de servigos
educacionais pelo candidato

§32. A matricula em cursos sequenciais e extensdo sera feita de acordo com as
formalidades, condigdes e critérios previstos nos planos ou projetos respectivos,
aprovados pelo Conselho Universitario.

SECAO Il - DA RENOVACAO DE MATRICULA
Art. 72. A renovacao da matricula serd feita semestralmente, online, em prazo

fixado em informativos internos.

§1°. A ndo renovacgdo da matricula implica em abandono do curso e desvinculacdo
do aluno do Centro Universitario.
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§2°. O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante de
pagamento da primeira parcela da semestralidade.

§39. No caso da ndo renovagdo da matricula, o aluno para retornar ao Centro
Universitario, devera submeter-se a novo processo seletivo.

SECAO Ill - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 73. Sera concedido o trancamento de matricula para o efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos e, considerando o periodo de integralizacao do curso,
manter o aluno sua vinculagdo ao Centro Universitario e seu direito a renovagao de
matricula.

§1°. O trancamento serd concedido no periodo estabelecido no calendario
académico, por tempo expressamente estipulado no ato, devendo o aluno
formalizar a renovagdo do trancamento a cada semestre letivo vencido.

§29. O trancamento de matricula é valido por, no maximo, 04 (quatro) semestres
letivos, independente do més em que foi concedido.

§39. O trancamento da matricula sera requerido por meio de protocolo na Central
de Atendimento ao Aluno pelo préprio ou por seu procurador legal, mediante a
apresentacdo da seguinte documentac¢do: a) formulario especifico, preenchido e
assinado; b) original da carteira de identidade.

§4°. Findo o prazo de 04 (quatro) semestres de trancamento a nao renovagdo da
matricula implicara em situagdo de abandono do curso.

§59. 0 trancamento ndo podera ser negado em virtude de inadimpléncia.

Art. 74. O aluno, ao interromper o curso por trancamento, ao retornar ao Centro
Universitario, devera adaptar-se ao curriculo do curso e turno das disciplinas que
estiverem em vigor.

SECAO IV - DO CANCELAMENTO E/OU DESISTENCIA

Art. 75. O cancelamento e/ou a desisténcia da matricula sera requerida por meio
de protocolo na Central de Atendimento ao Aluno pelo préprio ou por seu
procurador legal.
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Art. 76. No caso de desligamento por cancelamento e/ou por desisténcia de
matricula, o aluno, para retornar ao Centro Universitario, deverd submeter-se a
novo processo seletivo.

CAPITULO IV - DA TRANSFERENCIA EXTERNA

Art. 77. No limite das vagas existentes e mediante aprovacdo e classificagio em
processo seletivo, o Centro Universitario aceitard transferéncias de alunos
provenientes de cursos idénticos ou afins, ministrados por estabelecimento de
ensino superior nacional ou estrangeiro, na época prevista no Calendario
Académico.

Paragrafo Unico. A transferéncia de alunos regulares, para cursos afins, na hipétese
de existéncia de vagas, ocorrera conforme determina a legislacao vigente.

Art. 78. Serd concedida matricula a aluno transferido de curso superior de
instituicdo congénere, nacional ou estrangeira, para prosseguimento de estudos
em cursos afins, na estrita conformidade das vagas existentes e requerida nos
prazos fixados no edital de transferéncia.

§12. No caso de aluno estrangeiro, a documentacdo académica devera estar
traduzida e juramentada.

§29. 0 documento pertinente nos termos da legislacdo vigente sera exigido no ato
da matricula.

Art. 79. As transferéncias ex-officio se darao conforme legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. A transferéncia ex-officio ocorre independentemente de época e
da disponibilidade de vaga, sendo assegurada aos servidores publicos federais e
seus dependentes transferidos no interesse da Administracdo, na forma da
legislacao vigente.

Art. 80. Os pedidos de transferéncias deverdo ser protocolizados na Central de
Atendimento ao Aluno, acompanhados da documentacgao exigida no artigo 72, os
programas das disciplinas cursadas no curso de origem, além do original do
histérico académico ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e
respectiva carga horaria, bem como o desempenho do estudante.
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Art. 81. O Centro Universitario concede transferéncia de aluno regular nele
matriculado, que ndo pode ser negada, quer seja em virtude de inadimpléncia, quer
seja em virtude de processo disciplinar em tramite ou ainda em funcdo de o aluno
estar frequentando o primeiro ou o ultimo periodo de curso, em conformidade com
a legislacdo vigente.

CAPITULO V - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 82. Os critérios para aproveitamento de estudos levardo em conta a efetivagdo
da matricula do aluno no Centro Universitario, a equivaléncia do conteddo e a
carga hordria da disciplina estudada, tendo em vista a obediéncia as diretrizes
curriculares emanadas pelo Poder Publico e normas internas.

Art. 83. Para solicitar a dispensa o aluno tera que encaminhar requerimento a
Secretaria Geral e anexar os seguintes documentos:

[ - Historico Académico original da Institui¢do de origem;

II - Planos de Ensino originais, constando a carga hordaria, ementa, conteddo
programatico e bibliografia das disciplinas cursadas na instituicao de origem;

[II - Sistema de avaliacdo utilizado pela instituicao de origem.

Art. 84. O prazo para a solicitacio de dispensa de disciplinas no Centro
Universitario compreendem os ultimos dias Uteis respectivos aos meses de janeiro
e julho do semestre vigente.

Paragrafo Unico. As solicitacdes de dispensas terdo validade somente para o
semestre vigente.

Art. 85. As disciplinas componentes dos curriculos das areas afins, estudadas com
aproveitamento, serdo automaticamente reconhecidas, atribuindo-se lhes notas,
conceitos e carga horaria obtidos no estabelecimento de procedéncia.

Art. 86. O histérico académico e os planos de ensino utilizados para a dispensa de
disciplinas no Centro Universitario ficardo na pasta do aluno.
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Art. 87. A andlise das solicitagdes de dispensa sera feita pelo Coordenador de Curso
e pelos docentes responsaveis pelas disciplinas.

Art. 88. Nas disciplinas nao cursadas integralmente, o Centro Universitario podera
exigir adaptacao, observados os seguintes principios gerais:

I - os aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de
programas, cargas horarias e ordenacdo das disciplinas, ndo devem superpor-se a
consideracdo mais ampla da integracdo dos conhecimentos e habilidades inerentes
ao curso, no contexto da formacao cultural e profissional do aluno;

Il - adaptacdo processar-se-a mediante o cumprimento do plano especial do estudo
que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de
aprendizagem do aluno;

[l - a adaptacdo refere-se aos estudos feitos em nivel de graduacao, dela excluindo-
se 0 processo seletivo e quaisquer atividades desenvolvidas pelo aluno para
ingresso no curso;

IV - ndo estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independentemente da existéncia da
vaga, salvo quanto as disciplinas dispensadas por equivaléncia do conteudo e a
carga horaria e com aproveitamento, na forma do artigo 86;

V - quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, serdo
aproveitados conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo aluno na
instituicdo de origem até a data em que se tenha desligado.

CAPITULO VI - DAS DISCIPLINAS EM ADAPTACAO

Art. 89. A inscri¢do em disciplina visando adaptacao sera possivel se a mesma for
ofertada pelo Centro Universitario no semestre em que for solicitada e caso tenha
vagas.

Paragrafo Unico. A inscricio em disciplinas para fins de adaptacdo podera ser
efetuada em turno diferente daquele no qual o aluno encontrar-se matriculado e
em, no maximo, 03 (trés) disciplinas, somadas as disciplinas eletivas e/ou
dependéncias, caso houver.
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Art. 90. O aluno com disciplinas em situacdo de adaptacdo ficarda sujeito a
disponibilidade de disciplinas ofertadas.

CAPITULO VII - DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO
SECAO | - DA AVALIACAO NOS CURSOS PRESENCIAIS

Art. 91. A avaliacdo do desempenho académico sera feita mediante elementos que
comprovem, simultaneamente, assiduidade e aproveitamento.

Art. 92. A frequéncia as aulas e demais atividades sera obrigatéria, sendo vedado o
abono de faltas, ressalvados os casos previstos na legislacdo vigente.

§1°. Independentemente dos demais resultados obtidos, sera considerado
reprovado na disciplina o aluno que nao obtenha frequéncia de, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades.

§29. A verificacdo e registro de frequéncia serdo de responsabilidade do professor,
e seu controle, para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria Geral.

Art. 93. O aproveitamento académico sera avaliado através do acompanhamento
continuo do aluno e dos resultados por ele obtidos nos exercicios académicos,
estando garantida a possibilidade de recuperacao.

§1°. A avaliacdo pode ser presencial e/ou a distincia, dependendo do tipo de
avaliacao.

§22. Compete ao professor da disciplina elaborar provas, aplica-las e determinar os
demais trabalhos, bem como efetuar a avaliagcdo, estabelecer os mecanismos de
recuperacgao, decidindo pela aprovagdo ou reprovacdo do aluno, respeitados os
termos da regulamentacdo interna, mormente os planos de ensino das disciplinas.

§39. 0 namero de avaliagdes por periodo, o peso de cada avaliacdo para formacado
da média geral e sua natureza serdo definidos nos planos de ensino de cada
disciplina.

§49. A cada verificacao de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em grau
numérico de 0 (zero) a 10 (dez).
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§59. A média minima para aprovac¢do em cada disciplina é 7 (sete).

§6°. E vedada a avaliagdo exclusivamente grupal, tanto quanto por instrumento
Unico, exceto no trabalho de conclusio de curso.

§7°. E garantido ao aluno requerer revisdo dos resultados obtidos nas verificagdes
de aproveitamento, de acordo com os prazos previstos no calendario académico e
as normas aprovadas pelo Conselho Universitario

Art. 94. Atribuir-se-a nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificacdao de
aproveitamento, prevista na data fixada, bem como aquele que utilizar meio
fraudulento.

Paragrafo Unico. Ao aluno que deixar de comparecer a verificacio de
aproveitamento na data estabelecida, tera direito a avaliagcdo substitutiva,
conforme indicagdo nos planos de ensino das disciplinas, mediante requerimento,
respeitando-se as datas previstas no calendario académico.

Art. 95. Fica vedada a aplica¢ao de avaliagao oral para a recuperagao de notas ao
final do periodo letivo.

Art. 96. Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) as aulas e demais atividades académicas, o aluno sera aprovado se
obtiver média igual ou superior a 7 (sete).

Art. 97. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacao especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter abreviado a duragao dos
seus cursos, de acordo com as normas estabelecidas pelo Sistema Federal de
Ensino.

§1°. A solicitacdo desse expediente s6 serd permitida apds a comprovacado
documental e justificativa do pedido, deferida pelo Coordenador do Curso e/ou
pelo Pro-Reitor Académico.

§2°2. Em nenhuma hipdtese este expediente poderda ser utilizado por aluno
reprovado na disciplina.
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SECAO Il - DA AVALIACAO NOS CURSOS A DISTANCIA

Art. 98. A avaliagdo dos alunos na modalidade de ensino a distancia sera realizada
de modo compativel com o conteddo ministrado e em quantidade suficiente para
avaliar, de forma concreta, toda a aprendizagem prevista para as disciplinas ou
atividades dos cursos.

Art. 99. O processo avaliativo sera realizado com base nos seguintes critérios:
[ - O aluno devera realizar as 02 (duas) avalia¢cdes, que constardo de:

a) avaliacdo presencial contemplando toda matéria ministrada na (s) disciplina (s),
valendo nota de (0 a 10);

b) avaliagdo dos trabalhos individuais ou em grupo, podendo ser: teérico e/ou
pratico, valendo nota de (0 a 10);

Il - caso a média da disciplina for igual ou superior a 7,0 (sete), o aluno estara
aprovado na disciplina.

III - O aluno sera reprovado quando tiver média final inferior a 7,0 (sete), ou nao
alcangar o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequentacdo na
disciplina.

Art. 100. A avaliacdo presencial de cada disciplina, podera ser constituida de
perguntas discursivas e perguntas objetivas;

Paragrafo Unico. As avaliagdes presenciais serdo corrigidas pelos docentes na sede
da Instituicao, com o apoio dos tutores a distancia de cada curso, garantindo assim,
eficiéncia no gerenciamento do trabalho pedagogico e comunicag¢do entre todos os
envolvidos: docentes, tutores e alunos.

CAPITULO VIII - DAS DISCIPLINAS EM DEPENDENCIAS

Art. 101. O aluno que ficar reprovado em alguma disciplina tera que cursa-la até o
final do curso para a integralizagdo da matriz curricular do seu curso.
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Art. 102. A matricula em disciplina na situacao de dependéncia (DP) sera feita se a
mesma for ofertada pelo Centro Universitario no semestre vigente e caso tenha
vagas.

Paragrafo Unico. A matricula em disciplinas em dependéncias podera ser efetuada
em turno diferente daquele no qual o aluno encontrar-se matriculado, em no
maximo 03 (trés) disciplinas, somados as adaptagdes, caso houver.

Art. 103. E autorizado ao aluno trancar disciplinas regulares quando ele pegou DP
nas suas disciplinas sequenciais anteriores.

Art. 104. Em relacdo a matricula semestral, o aluno fica ciente das seguintes regras:

[- entende-se como disciplinas ndo concluidas as dependéncias ou disciplinas ndo
cursadas que constam na grade curricular do curso até aquele semestre.

a) nos cursos de Administracdo de Empresas, Relagdes Internacionais,
Economia e Ciéncias Contabeis, o aluno s6 podera se matricular no
penultimo semestre (8° semestre), para cursar as disciplinas regulares, se
tiver no maximo 03 (trés) disciplinas ndo concluidas;

b) nos cursos de Publicidade e Propaganda, Jornalismo, Design Grafico e
Design de Moda, o aluno s6 podera se matricular no penultimo semestre (9°
semestre), para cursar as disciplinas regulares, se tiver no maximo 03 (trés)
disciplinas nao concluidas.

c) Nos cursos de Engenharia Civil, Engenharia Mecanica, Engenharia Quimica,
Engenharia Elétrica, Engenharia da Produgdo, Engenharia da Computacao e
Engenharia Ambiental, o aluno sé podera se matricular no 6° semestre, para
cursar as disciplinas regulares, se tiver no maximo 04 (quatro) disciplinas
nao concluidas e no penultimo semestre (9° semestre) se tiver no maximo
03 (trés) disciplinas nao concluidas.

d) no curso de Direito o aluno s6 podera se matricular no penultimo semestre
(9° semestre), para cursar as disciplinas regulares, se tiver no maximo 02
(duas) disciplinas ndo concluidas.
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e) no curso de Psicologia o aluno sé podera se matricular no penultimo
semestre (9° semestre), para cursar as disciplinas regulares, se tiver no
maximo 02 (duas) disciplinas ndo concluidas.

f) Nos cursos do Eixo de tecnélogos o aluno sé podera de matricular no
penultimo semestre (32. Semestre), para cursar as disciplinas regulares, se
tiver no maximo 02 (duas) disciplinas ndo concluidas)

Art. 105. O aluno com disciplinas em situacdo de dependéncia ficara sujeito a
disponibilidade de disciplinas da grade curricular, caso ultrapasse os dez
semestres regulares dos cursos.

Art. 106. As disciplinas cursadas em regime de dependéncia poderao ser oferecidas
nos periodos diurno ou noturno e mesmo durante as férias académicas, a critério
do Pro6-Reitor Académico.

Paragrafo Unico.. As disciplinas que o aluno nio tiver cursado ao longo do curso,
por falta de oferta da instituicao, poderdo ser cursadas em regime especial, com
autorizacdo do Pré-Reitor Académico.

CAPITULO IX - DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 107. Os alunos portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, de infecgdes,
de traumatismo ou de outras condi¢des mdrbidas, determinando disturbios
agudos ou agudizados, sdo considerados merecedores de tratamento excepcional,
devendo o Centro Universitario conceder a esses estudantes, como compensagdo a
auséncia das aulas, o regime de exercicios domiciliares, com acompanhamento
institucional, sempre que compativeis com o estado de saide do aluno, e de acordo
com as possibilidades do Centro Universitario, considerando a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. O aluno deverd entrar com solicitagdo no prazo de 10 (dez) dias
uteis do inicio do impedimento, podendo este procedimento ser efetuado por um
representante do discente.

Art. 108. O requerimento relativo ao regime excepcional devera ser instruido com
o comprovante de matricula e atestado médico contendo o Cédigo Internacional de
Doencas (CID) - motivo do afastamento - e as datas de inicio e de término do
periodo em que o aluno ficara afastado das atividades académicas, competindo a
Secretaria Geral emitir parecer com base na legislacdo e normas regimentais.
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Paragrafo Unico. O requerimento citado no caput devera dar entrada na Central de
Atendimento ao Aluno, pelo solicitante ou por seu representante, sendo que o
Centro Universitario dara ciéncia ao solicitante, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias.

CAPITULO X — DAS DISCIPLINAS ELETIVAS

Art. 109. O aluno regularmente matriculado no Centro Universitario podera cursar
as disciplinas eletivas do primeiro ao ultimo do curso.

Paragrafo Unico. A matricula em disciplinas eletivas podera ser efetuada em turno
diferente daquele no qual o aluno encontrar-se matriculado, em no maximo trés
disciplinas, somados as adaptagdes e dependéncias, caso houver.

CAPITULO XI — DAS DISCIPLINAS EXTRACURRICULARES

Art. 110. O aluno regularmente matriculado no Centro Universitario podera cursar
disciplina extracurricular do primeiro ao ultimo periodo do curso, como forma de
enriquecimento curricular.

CAPITULO XII — DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 111. Considera-se estagio o ato educativo académico supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho
produtivo dos discentes.

§1°. O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o
itinerario formativo do discente.

§29 O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
discente para a vida cidada e para o trabalho.

§39. O estagio podera ser obrigatorio ou nao obrigatorio, conforme determinacao
das diretrizes curriculares do curso e do projeto pedagogico do curso.

§49. Os estagios dos alunos sdo orientados e supervisionados por funcionario do
quadro de pessoal da parte concedente, com formacao ou experiéncia profissional
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na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, e supervisionado
pelo Coordenador de Curso do Centro Universitario, sendo o responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario.

Art. 112. O estdgio podera ser obrigatério ou nado-obrigatério, conforme
determinacdo das diretrizes curriculares do curso e do projeto pedagodgico do
curso.

§1¢. Estagio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacdo e obtengdo de diploma.

§2°. Estagio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatdria.

Art. 113. Constituem campos de estagio as empresas, institui¢cdes de direito publico
e privado e a préprio Centro Universitario.

Art. 114. A realizagdo do estagio dar-se-4 mediante termo de compromisso
celebrado entre o estudante, a parte concedente e o Centro Universitario.

Art. 115. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o
aluno e a instituicao que recebe o estagiario, sendo que:

I - 0 estagiario podera receber bolsa, ou outra forma de contraprestacao que venha
a ser acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio-
transporte, na hipotese de estagio nao obrigatdrio;

II - o estudante deverda, em qualquer hipdtese, estar segurado contra acidentes
pessoais.

Art. 116. Observadas as normas deste Regimento Geral, os estagios
supervisionados obedecerdo a regulamento proéprio, aprovados pelo Conselho
Universitario.

CAPITULO XIIl - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 117. As atividades complementares constituem componentes curriculares
enriquecedores e implementadores do perfil do egresso, realizados ao longo de
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cada curso, sob as diversas modalidades, constituindo-se como um quesito
indispensavel a colacdo de grau.

§1°. As atividades complementares podem incluir pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente
nas relagdes com o mercado de trabalho e com as ac¢des de extensdo junto a
comunidade.

§29. Observadas as normas deste Regimento Geral, as atividades complementares
obedecerdo a regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Universitario.

CAPITULO XIV - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 118.0 trabalho de conclusdo de curso constitui componente curricular,
quando obrigatério pelo curso, que proporciona ao aluno a oportunidade de
demonstrar a apropriacao, ao longo do curso, dos dominios epistemoldgicos e sua
contextualizacdo profissional e pode ser desenvolvido em qualquer area do curso,
constituindo-se como um quesito indispensavel a colacdo de grau.

Paragrafo Unico. Observadas as normas deste Regimento Geral, os trabalhos de
conclusdo de curso obedecerdo a regulamento proéprio, aprovados pelo Conselho
Universitario.

TITULO V - DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA
CAPITULO | - DO CORPO DOCENTE

Art. 119. O corpo docente do Centro Universitario é constituido por todos os
professores que exercam, em nivel superior, as atividades de ensino, investigacao
cientifica e extensao.

Art. 120. A carreira docente é distribuida entre as seguintes categorias:
I - Professor Titular;

II - Professor Adjunto;
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[II - Professor Assistente.

Paragrafo Unico. Eventualmente e por tempo estritamente determinado, o Centro
Universitario pode dispor do concurso de professores visitantes e colaboradores,
estes ultimos destinados a suprir a falta temporaria de docentes integrantes da
carreira.

Art. 121. Os professores sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime das
leis trabalhistas, observados os critérios e normas do Estatuto, do Regimento Geral
e do Plano de Carreira Docente.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a frequéncia docente, bem como a execugio integral
do seu programa de ensino aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art. 122. A admissdo do professor é feita mediante processo de sele¢do, incluindo
banca examinadora para cada categoria, procedida pela Coordenac¢do de Curso e
homologada pelo Conselho Universitario, observados os seguintes critérios:

[ - além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus titulos
académicos, didaticos e profissionais, relacionados com a disciplina a ser por ele
lecionada;

I - constitui requisito basico o diploma de graduacdo ou poés-graduacgao
correspondente a curso que inclua, em nivel nao inferior de complexidade, matéria
idéntica ou afim aquela a ser lecionada;

[II - para a admissao de Professor Assistente, exige-se como titulacdo académica
minima, certificado de curso de especializacdo, obtido nas condi¢des para este fim
definidas pelo Conselho Nacional de Educacao;

IV - para a admissao de Professor Adjunto ou promoc¢ao a esta categoria, exige-se
titulo de mestre obtido em programa aprovado na forma da legislagdo ou em
equivalente estrangeiro;

V - para admissdao de Professor Titular ou promoc¢ao a esta categoria, exige-se
titulo de doutor, obtido em programa aprovado na forma da legislagdo ou em
equivalente estrangeiro, ou titulo de livre docente obtido na forma da lei.
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Paragrafo Unico. Atendido o disposto neste artigo, a admissdo como professor
Assistente, Adjunto ou Titular, bem como a promo¢do a estas categorias,
dependerao da existéncia dos correspondentes recursos orgamentarios.

Art. 123. Sdo direitos e deveres dos membros do corpo docente:

I - elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovag¢do do
Colegiado de Curso;

Il - orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo
integralmente seu plano de ensino e sua carga horaria, levando em conta que sua
frequéncia as aulas é obrigatdria;

Il - orientar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

III - preencher os diarios de classe (ou eletronicamente) com informagdes sobre
faltas e os resultados das avaliacbes do aproveitamento académico, nos prazos
fixados em calendario académico;

IV - entregar todos os relatérios e documentos académicos na Secretaria Geral até
a data final do semestre letivo fixada no calendario académico;

V - elaborar e executar projetos de investigacao cientifica e extensao;

VI - respeitar e fazer cumprir o regime académico e disciplinar no Centro
Universitario;

VII - votar, podendo ser votado para representante de sua categoria no Conselho
Universitario;

VIII - participar das reunides e trabalhos dos 6rgdos colegiados a que pertencer e
de comissdes para as quais for designado;

IX - recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;
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X - exercer as demais atribui¢des que lhe forem previstas em legislacdo pertinente
e neste Regimento Geral.

Art. 124. Sera passivel de sancdo disciplinar o professor que, sem motivo aceito
como justo pelo 6rgdo competente, deixar de cumprir o programa sob sua
responsabilidade e o horario de trabalho a que esteja obrigado, importando a
reincidéncia, nessas faltas, em motivo bastante para sua demissao ou dispensa.

Paragrafo Unico. Ao professor é garantido o direito de defesa.

CAPITULO 11 -DOS MEDIADORES / REGENTES / CONTEUDISTAS/
TUTORES E RESPONSAVEL DE POLO

Art. 125. O corpo docente e de apoio pedagdgico dos cursos presenciais,
semipresenciais e a distancia do Centro Universitario ESAMC Campinas compreende:
Professor Regente, Professor Conteudista, Mediador Pedagdgico, Tutor e
Responsavel pelo Polo EaD, cada qual com atribui¢6es especificas, em consonancia
com o marco regulatorio da educacao superior, com as Diretrizes Curriculares
Nacionais e com a identidade institucional (DNA ESAMC).

81°. Em todas as modalidades, a responsabilidade académica pela unidade curricular
recai no Professor Regente, sem prejuizo das atividades executadas por demais
integrantes da equipe.

82°. A atuacdo nas modalidades semipresencial e a distancia observara as normas do
MEC, do CNE e os instrumentos de avaliacdo do INEP, inclusive requisitos de
acessibilidade, registro académico, controle de frequéncia minima de 75% quando
aplicavel e integridade avaliativa.

Art. 126. Do Professor Regente.

| — responder academicamente pela unidade curricular, conduzindo o processo de
ensino-aprendizagem, inclusive avaliacGes e recuperacao;

Il — elaborar e atualizar o plano de ensino e o desenho instrucional da unidade
curricular, alinhados ao PPC e as DCNSs;

Il — coordenar e supervisionar as a¢des dos Mediadores Pedagdgicos vinculados a
unidade, orientando feedbacks, interacdes e acompanhamento discente;

IV — realizar mediagdes sincronas e assincronas nas plataformas institucionais,
garantindo presenca docente regular e tempestiva;

V — assegurar a acessibilidade pedagdgica (linguagem clara, recursos compativeis com
tecnologias assistivas e materiais alternativos quando necessario);

VI — validar itens e critérios de avaliacdo, mantendo evidéncias académicas na forma e
prazos institucionais;

VII — articular-se com a Coordenacédo de Curso para monitorar indicadores
(participagéo, desempenho, evaséo) e adotar agdes preventivas de engajamento.
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Art. 127. Do Professor Conteudista.

| — produzir materiais didaticos autorais e/ou selecionar contetdos de terceiros com
respaldo técnico-cientifico, respeitados direitos autorais e referéncias;

Il —estruturar roteiros, objetos de aprendizagem, atividades e instrumentos de
avaliacdo coerentes com ementa, competéncias e carga horéria;

Il —atualizar periodicamente os materiais, garantindo correcao técnica, atualidade e
conformidade com padrdes de acessibilidade digital,

IV — atuar com o Professor Regente na validagdo pedagdgica e na melhoria continua;

V — quando acumulado com a funcdo de Regente, assegurar que todas as atribuicdes de
ambos os papéis sejam cumpridas sem prejuizo do ensino-aprendizagem.

Art. 128. Do Mediador Pedagogico.

| — atuar sob supervisdo do Professor Regente, promovendo interacéo,
acompanhamento e feedbacks aos estudantes, em atividades presenciais e remotas
(sincronas/assincronas);

Il —esclarecer davidas relativas a contetdos, metodologias, cronogramas e avaliagoes,
orientando estudos e encaminhando situacdes académicas ao Regente e a Coordenacéo;
Il — colaborar na avaliacdo formativa, na mediacéo de foruns, estudos de caso,
praticas e projetos, registrando evidéncias no AVA,;

IV — acompanhar atividades préatico-profissionais, pesquisa e extensdo quando
pertinente;

V — participar de formacéo continuada em tecnologias educacionais, avaliacéo e
praticas de EaD/semipresencial;

VI — realizar atendimentos presenciais e on-line aos estudantes, conforme diretrizes
institucionais.

Art. 129. Do Tutor.

| — exercer suporte técnico e administrativo aos estudantes e docentes (orientagédo
sobre uso do AVA, prazos, procedimentos e servi¢os académicos);

Il — ndo realizar mediacao pedagogica de conteddos nem avaliacdo discente;

I11 — apoiar processos de comunicacgdo institucional e registro académico vinculados as
ofertas.

Art. 130. Do Responsavel pelo Polo EaD.

| — garantir o funcionamento académico-administrativo do polo, observando requisitos
de infraestrutura fisica e tecnologica;

Il — apoiar estudantes e docentes, assegurar 0 uso adequado de laborat6rios e ambientes
de avaliacdo presencial, quando exigidos;

I11 — fomentar parcerias locais para estagios, extensao e praticas;

IV — monitorar indicadores de qualidade do polo, reportando-os a Coordenacéo de
Curso e a Pro-Reitoria Académica.

Art. 131. Dimensionamento da Equipe e Tamanhos de Grupo.

I — A composicao do corpo docente e dos mediadores deve ser compativel com o
namero de estudantes, observados os instrumentos de avaliagdo do INEP e atos
normativos vigentes.
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Il — Nas atividades sincronas mediadas, a ESAMC adotara o limite de até 70
estudantes por docente/mediador por sesséo, podendo estabelecer pardmetros mais
restritivos por diretriz de qualidade.

Il — A Instituicdo mantera registros de presenca, engajamento e atendimento para
fins de avaliacdo interna e externa.

IV — A proporcéo docente/mediador poderd variar conforme a natureza da atividade
(tedrica, pratica, laboratorial, estagio, TCC), resguardados os requisitos especificos de
cada curso/area.

Art. 132. Formacéao e Vinculo.

| — Professores Regentes e Conteudistas devem possuir formacao compativel com a
area da unidade curricular e p6s-graduacao conforme exigéncias do sistema federal de
ensino e dos instrumentos de avaliacao;

Il — Mediadores Pedagogicos devem possuir graduacao na area ou em area correlata,
sendo preferivel pos-graduacéo;

Il — Tutores e Responsaveis de Polo devem ter formacdo adequada as suas atribuicdes;
IV — Todos sdo contratados pela Mantenedora, conforme legislacédo trabalhista e normas
internas.

Art. 133. Identidade Institucional (DNA ESAMC).

As préticas aqui descritas afirmam o DNA ESAMC de inovacao académica,
proximidade com o estudante, formacao integral e forte vinculo com o mercado,
assegurando materiais atualizados, mediacdo ativa, avaliacdes integras e apoio continuo
ao aprendizado, nas modalidades presencial, semipresencial e a distancia.

CAPITULO 11l - DO CORPO DISCENTE

Art. 134. O corpo discente do Centro Universitario é constituido pelos alunos
regulares e os alunos nao regulares.

§1°. O aluno regular é aquele matriculado nos cursos de graduacao, cursos
sequenciais de formacao especifica e nos programas de mestrado e doutorado, com
direito a representacdo, voz e voto, nos Orgaos colegiados, bem como nas
comissdes instituidas.

§29 O aluno nao regular é aquele matriculado nos cursos sequenciais de
complementacdo de estudos, de especializacdo ou de extensdo, ou ainda em
disciplinas isoladas de qualquer curso oferecido pelo Centro Universitario.

Art. 135. Sdo direitos e deveres dos membros do corpo discente:
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[ - ter livre acesso, antes de cada periodo letivo, as informagdes a respeito dos
programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duragao, requisitos,
qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo;

Il - frequentar as aulas e demais atividades curriculares demonstrando maximo
interesse para obtencdo de bom aproveitamento, respeitando as regras
pedagdgicas definidas pelo professor, que possui prerrogativas exclusivas para
tomar as medidas disciplinares necessarias para assegurar o bom
desenvolvimento das aulas;

I1I - respeitar o plano de ensino e a disciplina;

IV - preparar-se para a aula com antecedéncia, estudando o conteddo que sera
discutido em sala de aula, conforme previsto no plano de ensino da disciplina
respectiva;

V - utilizar adequadamente os servicos administrativos e técnicos oferecidos pelo
Centro Universitario;

VI - respeitar e submeter-se as regras do Centro Universitario;

VII - observar o regime académico e disciplinar e comportar-se dentro e fora do
Centro Universitario, de acordo com principios éticos condizentes;

VIII - acesso pleno e gratuito as tecnologias digitais disponibilizadas pela
Instituicdo, incluindo o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), bibliotecas
digitais, plataformas académicas e servicos de suporte tecnoldgico, asseguradas
condi¢des de acessibilidade.

VIII - zelar pelo patriménio do Centro Universitario;

IX - votar, podendo ser votado para representante de sua categoria no Conselho
Universitario e nos Colegiados de Curso;

X - recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos.

Paragrafo Unico. O aluno somente serd autorizado a ingressar nas dependéncias da
Instituicdo se estiver com a sua situacdo académica regular, devidamente
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matriculado, caso contrario devera procurar a Secretaria Geral por meio de contato
telefonico para regulariza-la.

Art. 136. O corpo discente tem como 6rgdo de representacdo o Centro Académico
e/ou Diretério Académico, regido por Estatuto proprio, por ele elaborado e
aprovado conforme a legislagdo vigente.

Art. 137. O Centro Universitario podera instituir monitoria, para alunos regulares,
selecionados pelos docentes, dentre os estudantes que tenham demonstrado
rendimento satisfatorio na disciplina ou area da monitoria, bem como aptiddo para
as atividades auxiliares de ensino e investigacao cientifica.

Paragrafo Unico. A monitoria ndo implicard em vinculo empregaticio e sera
exercida sob orientacdo de um professor, vedada a utilizagdo de monitor para
ministrar aulas tedricas ou praticas docentes correspondentes a carga horaria
regular de disciplina curricular.

Art. 1138. O Centro Universitario pode instituir prémios, como fator de estimulo a
producdo intelectual e/ou de investigacdo cientifica de seus alunos, na forma
regulamentada pela Pré-Reitoria Académica.

CAPITULO IV - DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 131. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os funcionarios ndo
docentes, tem a seu cargo os servicos necessarios ao bom funcionamento do
Centro Universitario.

Paragrafo Unico. O Centro Universitario zelara pela manuten¢io de padrdes e
condicdes de trabalho condizentes com seus objetivos educacionais, bem como
oferecera oportunidades de constante aperfeicoamento técnico-profissional a seus
funcionarios.

Art. 132. Os funcionarios sao contratados pela Mantenedora, segundo o regime das
leis trabalhistas, observados os critérios e normas do Estatuto, do Regimento Geral
e do Plano de Carreira do Corpo Técnico-Administrativo.
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TITULO VI - DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO | - DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 133. O ato de matricula do aluno e de investidura em cargo ou fun¢do docente,
tutorial ou técnico-administrativa, importa compromisso formal de respeito aos
principios éticos que regem o Centro Universitario, a dignidade académica, as
normas contidas na legislagio do ensino, neste Regimento Geral e,
complementarmente, baixadas pelos 6rgaos competentes.

Art. 134. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Geral, o
desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo anterior:

§1°2. Na aplicacdo das sangdes disciplinares sera considerado a gravidade da
infragdo, a vista dos seguintes elementos:

a) primariedade do infrator;

b) dolo ou culpa;

c) valor do bem moral, cultural ou material atingido.

§29. Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa.

§3¢2. A aplicagdo a aluno ou a docente de penalidade que implique afastamento
definitivo, das atividades académicas, serd precedida por processo disciplinar,
instaurado pelo Pré-Reitor Académico.

§4°. Em caso de dano material ao patrimonio do Centro Universitario, além da
sancdo disciplinar, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

CAPITULO Il - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 135. Os membros do corpo docente estarao submetidos ao Cédigo de Conduta
Etica do Centro Universitario que auxiliara todos os docentes a desenvolverem um
trabalho em sintonia com os objetivos institucionais e com os demais docentes.
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Art. 136. Os membros do corpo docente estardo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

[ - adverténcia oral e sigilosa por:
a) inobservancia do horario de aulas;

b) atraso no preenchimento dos diarios de classe, descumprimento dos prazos
regulares informados e ndo fornecimento das informagdes académicas solicitadas
pela Secretaria Geral;

c) auséncia injustificada as reunides dos 6rgdos do Centro Universitario.
II - repreensao por escrito por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;

b) desvio no desenvolvimento do programa da disciplina;

III - suspensao, com perda de vencimentos por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso II;

b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de
disciplina a seu cargo;

IV - dispensa por:
a) reincidéncia no inciso III;

b) reincidéncia na falta prevista na alinea “b” no inciso IIl configurando-se esta
como justa causa, na forma da lei;

c) incompeténcia didatica ou cientifica;
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d) pratica de ato incompativel com a moral;

e) nos demais casos previstos em lei.

Art. 137. Sdo competentes para a aplicacdo das penalidades:

[ - de adverténcia, os Coordenadores de Curso ou o Pr4-Reitor Académico;

I - de repreensdo e suspensdo, os Coordenadores de Curso ou o Prd-Reitor
Académico;

Il - de dispensa, a Mantenedora, por solicitagdo do Pro-Reitor Académico.

Art. 138. Da aplicacao das penalidades de adverténcia, repreensao, suspensao e
dispensa cabe recurso ao Conselho Universitario no prazo de 10 dias.

CAPITULO Il - DO REGIME DISCIPLINAR DOS TUTORES

Art. 139. Aos tutores aplicam-se as penalidades previstas para os membros do
corpo docente.

CAPITULO IV - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 140. As normas disciplinares do Centro Universitario observarao
rigorosamente os principios constitucionais, os quais serdo sempre consultados
em caso de lacuna ou duvidas interpretativas e as normas prescritas neste
Regimento Geral.

Art. 141. Os membros do corpo discente estardo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

| - repreensao escrita, por:

a) desrespeito aos Coordenadores de Curso, Reitor ou Pro-Reitores, a qualquer
membro do corpo docente, tutores ou a colaboradores do Centro Universitario,
seja pessoalmente ou através da utilizacdo das redes sociais;
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b) desobediéncia a qualquer ordem emanada dos Coordenadores de Cursos ou de
qualquer membro do corpo docente ou tutores no exercicio de suas fungdes;

c) denegrir a imagem da Instituicao utilizando qualquer meio de comunicagao,
inclusive as redes sociais.

d) ofensa a professor, tutor, colaborador ou a outro aluno;

e) improbidade na execucdo de atos, trabalhos ou avaliagdes académicas, a
critério exclusivo do respectivo professor; e

f) danos ao patriménio do Centro Universitario.

II - suspensao, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso I deste artigo;

b) perturbac¢do da ordem no recinto do Centro Universitario;

c) incitamento a perturbacao da ordem no Centro Universitario;

d) gravacdo em audio ou em video de aulas ou apresentag¢des de trabalhos em sala
de aula, sem a prévia autorizacao do professor;

e) uso indevido e/ou sem autorizagao prévia da marca do Centro Universitario .
[II - desligamento, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso Il deste artigo;

b) agressdao a membro do corpo docente, tutores ou a colaboradores do Centro
Universitario;

c) Agressdo fisica ou verbal ao, aluno ou qualquer pessoa nas imedia¢des do
Centro Universitario;
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d) aplicacdo de “trote a calouros”;
e) falsificagdo de documentos para uso junto ao Centro Universitario;

f) retirada pelo aluno, sem permissdo da autoridade competente, objeto ou
documento do Centro Universitario ;

g) uso, porte ou trafico de drogas ilicitas;

h) uso de armas ou outros materiais ilegais dentro das dependéncias do Centro
Universitario;

i) atos que configurem tentativa de suborno contra funcionarios, alunos e
docentes;

j)atos que configurem assédio moral contra funcionarios, alunos e docentes;
k) atos que configurem assédio sexual contra funcionarios, alunos e docentes;

])outros crimes ou contravencdes previstas na legislacdo em vigor, no interior das
dependéncias do Centro Universitario.

Art. 142. Sdo competentes para a aplicacdo das penalidades:

[ - de repreensao escrita, os Coordenadores de Curso ou o Pr6-Reitor Académico;
Il - de suspensao, os Coordenadores de Curso ou o Pré-Reitor Académico;

[II - de desligamento, o Reitor, por solicitacao do Pré-Reitor Académico.

Art. 143. A Pré-Reitoria Académica do Centro Universitario instituira Comissado
Disciplinar, composta pelo Coordenador do Curso, Secretario Geral e por 02 (dois)
docentes para proceder as diligéncias convenientes, em caso de aplicacdo de
norma disciplinar de desligamento, ouvindo em audiéncia as partes e, se houver, as
testemunhas, objetivando a coleta de provas, e recorrendo, quando necessario, a
técnicos e peritos.
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§1°. A Comissdo Disciplinar podera indeferir pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatdrios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§2° A Comissdo Disciplinar elaborara relatério com parecer conclusivo e o
encaminharda ao Proé-Reitor Académico, especificando a falta cometida, sua
gravidade, o autor e as razdes de seu convencimento, ou recomendando o
arquivamento.

§39. Quando a falta estiver capitulada na lei penal, sera remetida copia com
autenticacdo administrativa dos autos a autoridade competente pelo Pro-Reitor
Académico.

Art. 144. Da aplicacdo das penalidades de repreensao escrita, suspensdo e
desligamento cabe recurso ao Conselho Universitario no prazo de 10 dias.

Art. 145. O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando
do histérico académico do aluno.

Paragrafo Unico. Sera cancelado o registro das penalidades de repreensio escrita,
se, no prazo de 01 (um) ano de sua aplicacdo, o aluno nao incorrer em reincidéncia.

CAPITULO V - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Art. 146. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislacao trabalhista.

Paragrafo Unico. A aplicacio das penalidades é de competéncia do Pré-Reitor
Administrativo, ressalvada a de dispensa ou rescisao do contrato, que é da
Mantenedora, por proposta do Reitor a partir de solicitacio do Pré-Reitor
Administrativo.

TITULO VII - DA CONCESSAO DE GRAUS, DIPLOMAS, TITULOS E
CERTIFICADOS

Paragrafo Unico: O diploma de graduacio serd expedido em formato digital,
conforme legislagdo vigente, garantida sua validade juridica nacional.
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Art. 147. Aos concludentes de cursos sequenciais de complementagdao de estudos
sera expedido o certificado correspondente e aos concludentes de cursos
sequenciais de formacao especifica sera expedido o diploma correspondente.

Paragrafo Unico. O certificado e o diploma serdo assinados pelo Pré-Reitor
Académico, pelo Secretario Geral e pelo aluno.

Art. 148. Aos concludentes de cursos de graduacdo sera conferido o respectivo
grau e expedido o diploma correspondente.

§19. Os graus académicos serdo conferidos em sessao solene e publica do Conselho
Universitario, na qual os graduandos prestardo compromisso na forma aprovada
pelo Conselho Universitario.

§22. Ao concludente que requerer, o grau serd conferido em ato simples na
presenca de 03 (trés) professores, em local e data determinados pelo Reitor e/ou
Pré-Reitor Académico.

§32 Em conformidade com o disposto na Portaria MEC n? 1.095, de 25 de
outubro de 2018, que regulamenta a emissao e o registro de diplomas de cursos
superiores, nao podera ser cobrada qualquer taxa ou valor adicional dos
estudantes pela emissao, registro ou disponibilizacdo do diploma digital ou
fisico, sendo tais procedimentos parte integrante das obrigacdes académico-
administrativas da Instituicao de Ensino Superior.Art. 149. Aos concludentes de
programas de doutorado e mestrado sera conferido o respectivo titulo, assinado
pelo Reitor, pelo Pré-Reitor Académico, pelo Secretario Geral e pelo aluno.

Art. 150. Aos concludentes de cursos de especializacdo, aperfeicoamento e
extensdo sera expedido o respectivo certificado pelo Reitor, pelo Pré-Reitor
Académico, pelo Secretario Geral e pelo aluno.

TITULO VIII - DAS DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 151. O Centro Universitario, por decisdo do Conselho Universitario, podera
conceder as seguintes dignidades académicas:

[ - Mérito Universitario, a personalidades e autoridades eminentes, nacionais e
estrangeiras, cuja obra tenha concorrido de maneira efetiva para o progresso do
Centro Universitario e/ou do desenvolvimento socioeconémico;
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I - Professor Emérito, a docentes aposentados no Centro Universitario que tenham
alcancado posicdo eminente em atividades académicas, contribuindo para o
desenvolvimento socioecondmico;

III - Professor “Honoris Causa”, a professores ou cientistas ilustres, nacionais e
estrangeiros, ndo pertencentes ao Centro Universitario, que a esta e/ou a
sociedade em geral tenham prestado relevantes servigos;

IV - Doutor “Honoris Causa”, a autoridades e personalidades, nacionais e
estrangeiras, que se distinguiram pelo saber e/ou pela atuagdo em prol das artes,
das ciéncias, da filosofia, das letras, do desenvolvimento socioeconémico ou do
melhor entendimento entre os povos.

Art. 152. A concessdo das dignidades académicas devera ser proposta pelo Reitor
ou qualquer membro do Conselho Universitario, devendo ser aprovada, em
qualquer caso, pelo Conselho Universitario.

Paragrafo Unico. A outorga da dignidade académica é feita em sessdo solene do
Conselho Universitario.

TITULO IX - DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

Art. 153. A Mantenedora é responsavel, perante as autoridades publicas e o publico
em geral, pelo Centro Universitario, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias
ao seu bom funcionamento, respeitadas os limites da lei, do Estatuto e do
Regimento Geral, com responsabilidade civil, relagdo institucional e limitacdo de
competéncias, garantindo a liberdade académica dos corpos docente e discente e a
autoridade propria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 154. Compete essencialmente a Mantenedora promover adequados meios de
funcionamento das atividades do Centro Universitario, colocando a disposi¢cdo os
bens e imdveis de seu patrimdnio, ou de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe os
suficientes recursos financeiros de custeio.

§1°2 A Mantenedora reserva-se a administracdo or¢camentaria e financeira do
Centro Universitario, podendo delega-la, no todo ou em parte, ao Reitor.

§29 Dependem da aprovacdo da Mantenedora as decisoes dos 6rgaos colegiados
que importem aumento de despesas.
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TITULO X - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 155. Salvo disposicdes em contrario deste Regimento Geral, o prazo para a
interposicdo de recursos é de 05 (cinco) dias uteis da data da publicacdo do ato
recorrido ou de sua comunica¢ao ao interessado.

Art. 156. As taxas e encargos educacionais serdo fixados pela Mantenedora,
atendida a legislacdo vigente.

Art. 157. O presente Regimento Geral somente pode ser reformado ou alterado por
proposta do Reitor, da Mantenedora ou de 2/3 (dois ter¢os) dos membros do
Conselho Universitario.

§1¢. Para aprovacao, as propostas devem ter o voto favoravel de 2/3 (dois tercos)
dos membros do Conselho Universitario.

§29 As alteracdes deste Regimento Geral estdo sujeitas a aprovagdo da
Mantenedora.

§39. As alteragdes ou reformas, relativas as diretrizes curriculares ou a avaliacdo
do rendimento académico, somente podem ser aplicadas a partir do semestre
letivo seguinte ao da aprovacao.

Art. 158. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Universitario, ouvida a
Mantenedora, quando pertinente.

Art. 159. Este Regimento Geral entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Universitario, nos termos da legislacdo vigente.
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